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1
HALAMAN UTAMA

Halaman utama sistem informasi penerimaan mahasiswa baru adalah
http://namadomain.com/admission. Pada halaman ini terdapat daftar jalur
pendaftaran yang sedang dibuka.

Gambar 1.1. Halaman Daftar Pendaftaran yang dibuka

Untuk melihat detail pendaftaran silahkan klik link Lihat Detail sehingga muncul
halaman detail pendaftaran seperti pada gambar 1.2,
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Gambar 1.2. Halaman Detail Pendaftaran yang dibuka

Pada halaman detail pendaftaran dapat dilihat Tanggal Pendaftaran, Dokumen
Pendukung yang dibutuhkan, Daftar Ujian, serta Biaya Pendaftaran yang
perlukan. Sebelum mendaftar sebagai calon mahasiswa baru, anda harus terlebih
dahulu login ke dalam sistem informasi penerimaan mahasiswa baru. Apabila belum
terdaftar anda harus mendaftar terlebih dahulu dengan menekan tombol Daftar.
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Gambar 1.3. Halaman Registrasi User

Pada halaman Register User (Gambar 1.3) silahkan isi semua data dengan benar
kemudian tekan tombol Daftar. Setelah itu silahkan cek email and dan klik link
aktivasi untuk mengaktivasi user anda.
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2
HALAMAN LOGIN

Sebelum masuk ke dalam Sistem informasi penerimaan mahasiswa baru ini anda
harus login lewat alamat http://namadomain.com/admission/login. Kemudian
masukkan alamat email dan password pada form Login Calon Mahasiswa Baru
(Gambar 2.1.). Apabila login benar maka anda akan masuk ke halaman Dashboard
(Gambar 3.1.)

Gambar 2.1. Halaman Login

Apabila anda lupa password anda dapat menekan link forgot your password?
Yang berada di bawah tombol Login. Kemudian pada halaman Forgot Password
(Gambar 2.2.) masukkan email dan tekan tombol Kirim kemudian sistem akan
mengirim link untuk mereset password anda ke email yang telah anda masukkan
tadi.
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Gambar 2.2. Halaman Forgot Password
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3
DASHBOARD

Halaman Dashboard adalah halaman pertama yang dapat diakses setelah anda
berhasil login ke dalam sistem informasi penerimaan mahasiswa baru ini (Gambar
3.1.).

Gambar 3.1. Halaman Dashboard Mahasiswa

Pada saat awal masuk user akan mendapatkan informasi Segera lengkapi data
pribadi anda

1. Nama Ibu
2. NIK Ibu
3. NIK Ayah
4. Nama Ayah
5. NISN
6. Desa
7. Kecamatan
8. Kode Pos

Disini!

Hal ini terjadi karena ada beberapa data yang belum diisi, klik link disini! Untuk
mengisi data tersebut pada halaman Data Pribadi Pendaftar (Gambar 3.2).
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Gambar 3.2. Halaman Data Pribadi Pendaftar

Setelah semua data yang diperlukan diisi dengan benar kemudian klik tombol Save.
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4
PENDAFTARAN YANG DIBUKA

Halaman pendaftaran yang dibuka berisi pendaftaran yang sedang dibuka pada
semester ini (Gambar 4.1).

Gambar 4.1. Halaman Daftar Pendaftaran yang Dibuka

Untuk melihat detail dari pendaftaran yang dibuka klik link Lihat Detail sehingga
muncul halaman detail pendaftaran (Gambar 4.2).
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Gambar 4.2. Halaman Detail Pendaftaran yang Dibuka

Pada halaman detail pendaftaran yang dibuka terdapat informasi mengenai
Tanggal Pendaftaran, Program Studi yang Ditawarkan beserta kuotanya,
Dokumen Pendukung yang dibutuhkan, Daftar Ujian beserta Tanggal Ujian, serta
Biaya Pendaftaran. Tekan tombol Ikuti Pendaftaran pada bagian bawah untuk
melakukan proses pendaftaran tersebut.

4.1. Proses Pendaftaran
Setelah menekan tombol Ikuti Pendaftaran maka akan muncul halaman proses
pendaftaran (Gambar 4.3).
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Gambar 4.3. Halaman Proses Pendaftaran

4.1.1. Pengajuan Pendaftaran
Pada Proses Pengajuan Pendaftaran terdapat beberapa tab yaitu:

1. Program Studi
Silahkan memilih program studi yang ingin didaftar kemudian tekan tombol
Daftar kemudian akan muncul tab Konfirmasi Pembayaran

2. Konfirmasi Pembayaran
Setelah melakukan pembayaran ke no rekening yang tertera di halaman
tersebut kemudian segera lakukan konfirmasi pembayaran dengan mengisi
Tanggal Transaksi, Bank anda bertransaksi, Jumlah Pembayaran, No
Referensi kemudian tekan tombol Simpan.

Gambar 4.4. Tab Konfirmasi Pembayaran
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3. Berkas Administrasi
Setelah admin keuangan memverifikasi pembayaran anda, maka anda dapat
mengisi tab Berkas Administrasi (Gambar 4.5).

Gambar 4.5. Tab Berkas Administrasi

Silahkan mengupload berkas administrasi dalam bentuk file PDF kemudian
tekan tombol Save. Berkas dengan status Wajib wajib di upload karena
akan dipakai sebagai syarat kelulusan. Setelah berkas berhasil diupload
anda dapat menekan Lanjut untuk ke langkah selanjutnya atau menghapus
berkas dengan menekan link Delete.

4. Finalisasi
Setelah berkas administrasi diupload kemudian klik tab Finalisasi dan
centang pada bagian Saya menyetujui bahwa data yang telah
dimasukkan adalah benar dan dapat dipertanggungjawabkan. Dan
tekan tombol Finalisasi dan Selesai.

Gambar 4.6. Tab Finalisasi
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Setelah finalisasi berhasil kemudian akan muncul Daftar Ujian beserta
tanggal pelaksanaan ujian (Gambar 4.7)

Gambar 4.7. Daftar Ujian

5. Pengumuman Kelulusan
Setelah melakukan ujian apabila anda lulus ujian dan diterima di program
studi pilihan anda maka akan muncul notifikasi di dashboard  (Gambar 4.7).

Gambar 4.7. Notifikasi Kelulusan

Silahkan klik link Klik Disini sehingga muncul Pengumuman Kelulusan
(Gambar 4.8)
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Gambar 4.8. Pengumuman Kelulusan dan Pembayaran UKT

Silahkan bayar tagihan UKT anda melalui Bank yang dituju dan lakukan
konfirmasi pembayaran dengan mengisi form pada Tab Konfirmasi
Pembayaran (Gambar 4.8).
Silahkan isi Tanggal Transaksi, Bank, Jumlah Bayar dan No Referensi
kemudian tekan tombol Simpan. Silahkan menunggu sampai Admin
mengecek pendaftaran transaksi anda. Anda dapat melihat status transaksi
pada Validasi Pembayaran.

6. Sinkronisasi SIAKAD
Apabila pembayaran anda telah valid dan Admin telah melakukan proses
sinkronisasi SIAKAD maka anda dapat login ke Sistem Informasi Akademik
dengan menggunakan username dan password yang tertera.
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Gambar 4.9. Sinkronisasi SIAKAD
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5
RIWAYAT PENDAFTARAN

Menu Riwayat Pendaftaran berisi daftar pendaftaran yang telah anda ikuti.

Gambar 5.1. Daftar Riwayat Pendaftaran

Klik link pada kolom Nama untuk melihat detail pendaftaran yang dibuka atau klik
link Detail pada kolom Action untuk melihat detail pengajuan pendaftaran anda.
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