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1
SEKILAS PANDANG

Amelaris adalah Sistem informasi akademik untuk universitas yang berfungsi untuk
membantu mengatur kegiatan akademis di universitas mulai dari pendaftaran
mahasiswa, pembuatan kurikulum, pengisian IRS, mengatur kegiatan perkuliahan,
pembayaran uang perkuliahan hingga pembuatan transkrip nilai. Untuk dapat
menggunakan sistem informasi akademik ini diperlukan koneksi internet.
Sistem informasi ini terdiri atas 2 bagian yaitu aplikasi REST server dan web client.
REST server bertugas sebagai API server yang mengatur semua business proses
pada sistem akademik ini. Sedangkan web client akan bertugas menampilkan web
page pada client dan berkomunikasi dengan REST server. REST server dibangun
diatas framework Silex (PHP) dan menggunakan database PostgreSQL. Sedangkan
untuk aplikasi client dibangun menggunakan React JS. Tampilan webnya dibangun
diatas framework Twitter Bootstrap 3 agar mendukung berbagai macam resolusi
layar dari smart phone sampai desktop.
Amelaris mempunyai beberapa role pengguna diantaranya:

1. Role Admin
Role ini bertugas mengatur semua fungsi dari sistem informasi ini, mulai profil
universitas, setting persetujuan irs, master data, user management hingga laporan.
Alamat login untuk admin adalah http://namadomain.com/admin/login. login yang
dipakai adalah alamat email sebagai usernamenya

2. Role Admin Akademik
Role ini bertugas mengatur data akademik pada semua program studi. Alamat login
untuk module ini adalah http://namadomain.com/academic-admin . login yang
dipakai adalah nip atau username.

3. Role Staf Akademik
Role ini dibuat untuk pegawai bagian akademik untuk mengatur data akademik per
program studi. Alamat login untuk module ini adalah
http://namadomain.com/academic . login yang dipakai adalah nip atau username.

4. Role Mahasiswa
Role ini dibuat untuk user mahasiswa untuk melihat data akademik miliknya,
mengisi atau mengubah IRS dan melihat jadwal perkuliahan dan juga kalender
akademik. Alamat login untuk mahasiswa adalah http://namadomain.com/student .
login yang dipakai adalah nim

5. Role Staff
Role ini dibuat untuk user dosen dan staff pengajar untuk melihat isian IRS
mahasiswa, melihat kelas perkuliahan, mahasiswa bimbingan dan kalender
akademik. Alamat login untuk dosen dan staff adalah http://namadomain.com/staff .
login yang dipakai adalah nip atau username.

6. Role Admin Keuangan
Role ini dibuat untuk user yang mengatur data pembayaran perkuliahan mahasiswa
mulai dari kategori tagihan, periode tagihan, jenis tagihan, hingga transaksi
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pembayaran. Alamat login untuk admin keuangan adalah
http://namadomain.com/finance-admin . login yang dipakai adalah nip atau
username.

7. Role Calon Mahasiswa Baru
Role ini dibuat untuk user calon mahasiswa baru yang mendaftar pada universitas
ini. User dapat melihat pengumuman program studi yang dibuka pendaftarannya,
mendaftarkan diri serta melengkapi berkas pendaftaran dan melihat pengumuman
kelulusan pendaftaran. Alamat login untuk calon mahasiswa baru adalah
http://namadomain.com/admission . login yang dipakai adalah email pendaftar

8. Role Admin PMB
Role ini dibuat untuk user yang mengatur proses pendaftaran mahasiswa baru yang
mendaftar pada universitas ini. User dapat membuat pengumuman pendaftaran,
melihat calon mahasiswa baru, mengatur syarat pendaftaran hingga meluluskan
calon mahasiswa baru menjadi mahasiswa baru. Alamat login untuk admin PMB
adalah http://namadomain.com/admission-admin. login yang dipakai adalah nip atau
username
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2
HALAMAN LOGIN

Sebelum masuk ke dalam sistem informasi akademik ini admin harus login lewat
alamat http://namadomain.com/admin/login. Kemudian masukkan username dan
password pada form Login Admin (Gambar 2.1.). Username yang dipakai berupa
email. Apabila anda berhasil login anda akan masuk ke halaman Dashboard
(Gambar 2.3.)

Gambar 2.1. Halaman Login

Apabila anda lupa password anda dapat menekan link forgot your password?
Yang berada di bawah tombol Login. Kemudian pada halaman Forgot Password
(Gambar 2.2.) masukkan email dan tekan tombol Kirim kemudian sistem akan
mengirim link untuk mereset password anda ke email yang telah anda masukkan
tadi.
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Gambar 2.2. Halaman Forgot Password

Setelah berhasil login admin akan masuk halaman dashboard (Gambar 2.3.).

Gambar 2.3. Halaman Dashboard

Pada halaman Dashboard terdapat beberapa informasi diantaranya:
1. Jumlah mahasiswa baru
2. Jumlah mahasiswa per tahun
3. Jumlah mahasiswa berdasar tahun masuk
4. IPK berdasar jalur masuk

Dan juga terdapat beberapa link untuk mempercepat pengaturan dalam universitas
yang diantaranya adalah:

1. Update Detail Universitas
2. Tambah Fakultas
3. Tambah Program Studi
4. Tambah Semester
5. Update Term Berjalan
6. Tambah Kurikulum
7. Tambah Mata Kuliah
8. Tambah Staff / Dosen
9. Tambah Kelas Mata Kuliah
10. Tambah Paket Kelas Mata Kuliah
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11. Tambah Event Akademik
12. Tambah Pembimbing Akademik

Admin mempunyai beberapa menu diantaranya:
1. Master Data

Menu Master Data berfungsi untuk mengatur fakultas, semester, program studi,
Jenis Mata Kuliah, Kelompok Mata Kuliah, Ruang, Nilai, Beban Studi

2. Perkuliahan
Menu Perkuliahan berfungsi untuk mengatur kalender akademik, mata kuliah, paket
mata kuliah, kurikulum, kelas perkuliahan dan mengatur aktivitas perkuliahan
mahasiswa untuk tiap setiap program studi per semester.

3. Mahasiswa
Menu Mahasiswa berfungsi untuk mengatur mahasiswa pada tiap program studi,
mengatur IRS, mengatur transfer SKS, mengatur mahasiswa yang telah lulus atau
drop out, mengatur transkrip mahasiswa.

4. Staf
Menu Staf berfungsi untuk mengatur staf, dan mengatur staf yang menjadi
pembimbing akademik.

5. Jadwal
Menu Jadwal berfungsi untuk mengatur jadwal kelas perkuliahan dan mengatur
jadwal ujian.

6. Biaya Perkuliahan
Menu Biaya Perkuliahan digunakan untuk mengatur data bank, kategori tagihan,
periode tagihan, jenis tagihan, daftar tagihan mahasiswa.

7. kuesioner
Menu kuesioner digunakan untuk mengatur kuesioner kinerja dosen, mulai dari
pertanyaan yang ditampilkan, pilihan jawaban, template, sampai hasil pengisian
kuesioner tiap mahasiswa

8. PMB
Menu PMB digunakan untuk mengatur segala sesuatu yang berkaitan dengan
penerimaan mahasiswa baru mulai dengan jenis ujian, jenis berkas persyaratan,
periode pendaftaran, user calon mahasiswa baru, hingga proses seleksi
penerimaan calon mahasiswa menjadi mahasiswa baru.

9. Analytics
Menu Analytics berisi reports atau laporan dan charts atau grafik yang memudahkan
pengguna dalam melihat statistik mahasiswa

10. Setting
Menu setting berfungsi untuk mengatur data profil universitas, persetujuan IRS, user
dan password feeder, seting SMTP, reset tabel lock, reset tabel cache feeder .

11. User
Menu profile berfungsi untuk mengatur nama user, email, password user yang
sedang aktif dan logout.
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3
MENU MASTER DATA

Menu master data berisi sekumpulan halaman yang mengatur data-data yang
sifatnya mendasar dan digunakan pada seluruh bagian aplikasi sistem informasi
akademik. Berikut akan dijelaskan tiap halaman secara mendetail.

3.1. Fakultas
Halaman daftar fakultas (Gambar 3.1.)  berfungsi untuk menambah atau mengubah
fakultas yang ada di universitas. Pada kolom Action pengguna bisa mengklik
tombol lihat detail, edit atau hapus fakultas yang ada.

Gambar 3.1. Halaman Daftar Fakultas

Untuk menambah fakultas tekan tombol Tambah Fakultas pada toolbar kemudian
akan muncul tampilan Gambar 3.2.

Gambar 3.2. Halaman Tambah Fakultas

1. Pada halaman ini diwajibkan untuk mengisi semua field yang ada: Nama
Fakultas, Kode Fakultas, Memilih Dekan dan Wakil Dekan dari fakultas
tersebut.
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2. Setelah selesai kemudian pengguna bisa menekan tombol Save.

3.2. Program Studi
Halaman program studi (Gambar 3.3.) berfungsi untuk menambah atau mengubah
program studi yang ada pada suatu fakultas. Pengguna bisa menggunakan
dropdown fakultas pada toolbar untuk merubah fakultas yang aktif dan melihat
program studi yang ada pada fakultas yang terpilih.

Gambar 3.3. Halaman Daftar Program Studi

Untuk menambah program studi, tekan tombol Tambah Program Studi. Kemudian
akan muncul tampilan gambar 3.4. :

Gambar 3.4. Halaman Tambah Program Studi
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1. Silahkan isi Nama Program Studi, Kode Program Studi, Pilih Ketua
Program Studi, Sekretaris Program Studi, dan bila perlu isi juga:
Akreditasi Status, Nomor Akreditasi, Kode Forlap, SMS Code untuk feeder

2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke dalam database

3.3. Semester
Halaman daftar semester (Gambar 3.5.) ini digunakan untuk menambah semester
yang ada pada universitas. Perlu diperhatikan bahwa Semester harus dimasukkan
dengan urut apabila tidak maka sistem tidak akan berfungsi dengan baik.

Gambar 3.5. Halaman Daftar Semester

Untuk menambah semester tekan tombol Tambah Semester. Kemudian akan
muncul tampilan gambar 3.6. :

Gambar 3.6. Halaman Tambah Semester

1. Pada halaman ini silahkan isi Kode Semester, Tahun dan jenis semester
Ganjil atau Genap

2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data

3.4. Jenis Mata Kuliah
Halaman Jenis Mata Kuliah (Gambar 3.7.) ini berisi data jenis mata kuliah yang ada
pada universitas. Jenis mata kuliah yang sudah ada adalah Wajib dan Pilihan.
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Gambar 3.7. Daftar Jenis Mata Kuliah

Untuk menambah jenis mata kuliah tekan tombol Tambah Jenis MK kemudian
akan muncul tampilan Gambar 3.8.

Gambar 3.8. Halaman Tambah Jenis Mata Kuliah

1. Masukkan Nama Jenis Mata Kuliah dan Kode Jenis Mata Kuliah
2. Tekan tombol Save untuk menyimpan Jenis Mata Kuliah ke database

3.5. Kelompok Mata Kuliah
Halaman Kelompok Mata Kuliah (Gambar 3.9) berisi data Kelompok Mata Kuliah
yang ada pada universitas.

Gambar 3.9. Halaman Daftar Kelompok Mata Kuliah

Untuk menambah kelompok mata kuliah tekan tombol Tambah Kelompok Mata
Kuliah kemudian akan muncul tampilan gambar 3.10.
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Gambar 3.10. Halaman Tambah Kelompok Mata Kuliah

1. Masukkan Kode Kelompok Mata Kuliah, Nama Kelompok Mata Kuliah
dan Singkatan

2. Tekan tombol Save untuk menyimpan Kelompok Mata Kuliah ke dalam
database

3.6. Ruang
Halaman Daftar Ruang (Gambar 3.11.) berisi daftar ruang beserta kapasitas yang
ada di universitas.

Gambar 3.11. Halaman Daftar Ruang

Untuk menambah Ruang tekan tombol Tambah Ruang, kemudian akan muncul
tampilan gambar 3.12.

Gambar 3.12 Halaman Tambah Ruang

1. Masukkan Nama Ruang, Kode Ruang dan Kapasitas Ruangan
2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ruangan ke database
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3.7. Nilai
3.7.1 Tabel Nilai Universitas
Halaman tabel nilai universitas (Gambar 3.13) berisi semua nilai yang dipakai dalam
sistem akademik ini. Admin dapat menggunakan halaman nilai untuk mengkonversi
nilai dalam bentuk angka ke dalam bentuk simbol. Misal Nilai A+ didapat apabila
mahasiswa telah mendapatkan nilai angka minimum 96 dan nilai A+ ini mempunyai
bobot 4, bobot ini nanti akan dipakai dalam perhitungan IP sementara atau
kumulatif. Selain itu tiap nilai juga mempunyai status Lulus atau Tidak Lulus. Status
ini menandakan apakah dia lulus atau tidak dalam mengambil sebuah mata kuliah.

Gambar 3.13. Halaman Daftar Nilai Universitas

Untuk menambah suatu nilai tekan tombol Tambah Nilai kemudian akan muncul
dialog seperti gambar 3.14.

Gambar 3.14. Dialog Update Nilai Universitas

1. Masukkan Simbol, Mutu, nilai Max, nilai Min dan pilih Status kelulusan
2. Tekan tombol Save untuk menyimpan nilai ke database
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3.7.2 Tabel Nilai Program
Setiap program studi yang ada dapat mengubah standar nilai minimum dan
maksimum dari suatu nilai huruf sehingga mempunyai standar nilai minimal dan
maksimal yang berbeda dengan yang telah ditetapkan universitas. Misal pada
program studi A seorang mahasiswa dapat memperoleh nilai A+ jika ia telah
mengumpulkan nilai angka minimal 95, nilai ini lebih rendah dari nilai minimal pada
universitas yaitu 96. Hal ini bisa dilakukan melalui halaman tabel nilai program studi
(Gambar 3.18.)

Gambar 3.18. Halaman Daftar Nilai Program Studi

Untuk mengubah suatu nilai tekan icon edit pada kolom Action kemudian akan
muncul dialog seperti gambar 3.19.

Gambar 3.19. Dialog Update Nilai Program
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1. Masukkan nilai Max dan nilai Min
2. Tekan tombol Save untuk menyimpan nilai ke database

3.7.3 Tabel Skala Nilai
Halaman Skala Nilai ini berisi daftar cakupan Nilai IPK dan IPS beserta Predikat
kelulusan yang ada pada siakad. Predikat kelulusan pada halaman ini akan dipakai
sebagai acuan pada lembar transkrip nilai.

Gambar 3.20. Halaman Skala Nilai Universitas

Untuk menambah skala nilai tekan tombol Tambah Nilai kemudian akan muncul
dialog seperti gambar 3.21.

Gambar 3.21. Dialog Tambah Skala Nilai

1. Masukkan Predikat, IPS/IPK Max, IPS/IPK Min dan pilih Status kelulusan
2. Tekan tombol Save untuk menyimpan tabel skala nilai ke database
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3.8. Besar Beban Studi Semester
Halaman Besar Beban Studi Semester (Gambar 3.22.) digunakan untuk mengatur
jumlah mata kuliah yang dapat diambil mahasiswa per semesternya berdasarkan
jumlah SKS yang diambil pada semester sebelumnya dan IP yang didapat semester
ini.

Gambar 3.22. Halaman Daftar Penetapan Besar Beban Studi Semester

Untuk menambah aturan baru tekan tombol Tambah Aturan kemudian akan muncul
dialog seperti gambar 3.23.

Gambar 3.23. Dialog Tambah Aturan Beban Studi Semester

1. Masukkan range Jumlah SKS semester lalu, IP semester ini dan Jumlah
SKS yang diambil

2. Tekan tombol Save untuk menyimpan aturan beban studi ke database

3.8. Report Manager
Halaman Report Manager (Gambar 3.24)  digunakan untuk mengupdate tampilan
report yang ada pada sistem informasi akademik ini.
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Gambar 3.24. Halaman Report Manager

Terdapat 3 tab yaitu Universitas, Fakultas dan Program Studi. Setiap tab merupakan
lingkup report tersebut, sehingga setiap fakultas atau program studi dapat
mempunyai report yang berbeda-beda.
Untuk mengubah code report klik tombol Edit kemudian akan muncul pop up dialog
JRXML Editor, kemudian user dapat mengupdate code report sesuai dengan
keperluan dan tekan tombol Save untuk menyimpan perubahan code.
User juga dapat mendownload report jrxml file nya dengan menekan tombol
Download, dan mengupdate isinya kemudian menguploadnya lagi dengan
menekan tombol Upload kemudian memilih file yang telah diupdate.
User juga dapat melihat error log dengan menekan tombol Log.
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4
MENU PERKULIAHAN

Menu perkuliahan berisi segala sesuatu yang berkaitan dengan proses perkuliahan
mahasiswa

4.1. Rules Management
Pada halaman Rules Management (Gambar 4.1.)  terdapat 2 tab yaitu:

1. Mahasiswa IPK Rendah, yaitu Daftar mahasiswa semester 1 dengan IPK
kurang dari sama dengan 1.0

2. Syarat IRS dan KHS, yaitu apakah harus lunas UKT dan mengisi kuesioner

Gambar 4.1. Halaman Kalender Akademik

4.2. Kalender Akademik
Halaman Kalender Akademik (Gambar 4.2.) berfungsi sebagai tempat untuk
mengatur jadwal kegiatan yang ada pada universitas. Kegiatan akademik yang perlu
dimasukkan tiap semester adalah:

1. Registrasi Mahasiswa Baru
2. Masa Pengisian IRS
3. Masa Perubahan IRS

Gambar 4.2. Halaman Kalender Akademik

Untuk menambah kegiatan baru tekan tombol Tambah Kegiatan kemudian akan
muncul halaman Tambah Kegiatan seperti gambar 4.3.

21



Pada halaman Tambah Kegiatan :
1. Masukkan Penetapan kegiatan yaitu ruang lingkup kegiatan, Periode

kegiatan berlangsung, Jenis kegiatan , Tanggal Mulai dan waktu, Durasi
dan Deskripsi (opsional)

2. Tekan tombol Save untuk menyimpan kegiatan ke database

Gambar 4.3. Halaman Tambah Kegiatan

4.3. Mata Kuliah
Halaman Mata Kuliah (Gambar 4.4.) berfungsi sebagai tempat mengatur semua
mata kuliah yang ada pada universitas.
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Gambar 4.4. Halaman Daftar Mata Kuliah

Untuk menambah mata kuliah tekan tombol Tambah Mata Kuliah kemudian akan
muncul halaman seperti gambar 4.4.

1. Masukkan Kode Mata Kuliah, Nama Mata Kuliah, SKS Mata Kuliah, Jenis
Mata Kuliah, Kelompok Mata Kuliah, Lingkup Mata Kuliah. Field lainnya
adalah opsional dan boleh dikosongi. Untuk menambah prasyarat suatu
mata kuliah, masukkan kode mata kuliah pada field Prasyarat > Tambah
MK dan pilih mata kuliah yang sesuai.

2. Tekan tombol Save untuk menyimpan Mata Kuliah ke database

Gambar 4.5. Halaman Tambah Mata Kuliah

4.4. Paket Mata Kuliah
Halaman Paket Mata Kuliah (Gambar 4.6) digunakan mengatur paket mata kuliah
tiap program studi per semester
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Gambar 4.6. Halaman Daftar Paket Mata Kuliah

Untuk menambah paket mata kuliah tekan tombol Tambah Paket Mata Kuliah
kemudian akan muncul halaman seperti gambar 4.7.

Gambar 4.7. Halaman Tambah Paket Mata Kuliah

1. Pilih Kurikulum, Periode, Semester dan Nama paket.
2. Tekan tombol Save untuk menyimpan Paket Mata Kuliah ke database
3. Setelah data berhasil disimpan kemudian akan muncul tab Mata Kuliah dan

Assign Mahasiswa.
4. Klik tab Mata Kuliah, kemudian tekan tombol Tambah Kelas Mata Kuliah,

sehingga akan muncul dialog Daftar Kelas Mata Kuliah yang ditawarkan
5. Centang kelas mata kuliah yang akan dimasukkan kedalam paket mata

kuliah. Dan tekan tombol Pilih
6. Kemudian kita perlu meng assign paket mata kuliah ke mahasiswa, tekan

tab Assign Mahasiswa.
7. Kemudian tekan tombol Tambah Mahasiswa, kemudian akan muncul dialog

Mahasiswa Terdaftar, centang mahasiswa yang akan di assign ke paket
mata kuliah ini, kemudian tekan tombol Pilih
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8. Tekan tombol Assign Mahasiswa Dalam Tabel untuk menyimpan
perubahan ke dalam database.

4.5. Kurikulum
Halaman Kurikulum (Gambar 4.8.) digunakan mengatur kurikulum yang ada di tiap
program studi.

Gambar 4.8. Halaman Kurikulum

Untuk menambah kurikulum tekan tombol Tambah Kurikulum kemudian akan
muncul halaman seperti gambar 4.9. Pada halaman Tambah Kurikulum

1. Pilih Tahun, masukkan Kode kurikulum dan Maksimal Masa Studi. Pada
tabel Jenis Mata kuliah dan minimal sks yang harus diambil mahasiswa
masukkan SKS Minimal untuk tiap jenis mata kuliah. Kemudian masukkan
Total SKS dan pilih Status, dan pilih semester di Aktif Mulai Semester.

2. Tekan tombol Save untuk menyimpan Kurikulum ke database
3. Setelah kurikulum berhasil disimpan kemudian akan muncul tab baru yaitu

Mata Kuliah dan Assign Mahasiswa
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Gambar 4.9. Halaman Tambah Kurikulum

Memasukkan Mata Kuliah ke Kurikulum
1. Untuk memasukkan mata kuliah ke dalam kurikulum klik tab Mata Kuliah,

klik tombol Assign Mata Kuliah kemudian akan muncul dialog Daftar Mata
Kuliah (Gambar 4.10.)

2. Pada dialog Daftar Mata Kuliah, untuk setiap mata kuliah yang akan
dimasukkan ke dalam kurikulum terpilih, masukkan angka ke dalam text box
Semester, SKS Tatap Muka, SKS Praktikum, SKS Praktek Lapangan
kemudian tekan tombol Simpan
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Gambar 4.10. Dialog Daftar Matakuliah

Memasukkan Mahasiswa ke Kurikulum
1. Untuk memasukkan mahasiswa ke dalam kurikulum klik tab Assign

Mahasiswa, klik tombol Assign Mahasiswa kemudian akan muncul dialog
Mahasiswa Terdaftar (Gambar 4.11.)

2. Pada dialog Mahasiswa Terdaftar, pilih Periode pendaftaran mahasiswa
kemudian centang checkbox pada setiap mahasiswa yang akan dimasukkan
ke dalam kurikulum terpilih, kemudian tekan tombol Pilih
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Gambar 4.11. Dialog Mahasiswa Terdaftar

.4.6. Ruang Kelas
Halaman Ruang Kelas (Gambar 4.12) berfungsi untuk mengatur ruang kelas pada
setiap prodi beserta dengan kuotanya.

Gambar 4.12. Daftar Ruang Kelas

4.7. Kelas Perkuliahan
Halaman Kelas Perkuliahan (Gambar 4.13.) digunakan mengatur kelas perkuliahan
yang ada di tiap program studi pada tiap semester.
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Gambar 4.13. Halaman Kelas Perkuliahan

Pada kolom Action terdapat beberapa tombol antara lain:
1. Edit: untuk mengedit kelas perkuliahan
2. Pindah Kelas: untuk memindahkan mahasiswa dari kelas perkuliahan yang

satu ke kelas perkuliahan yang lain
3. Hapus Kelas: untuk menghapus kelas perkuliahan

Untuk menambah kelas perkuliahan tekan tombol Tambah Kelas kemudian akan
muncul halaman seperti gambar 4.14.
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Gambar 4.14. Halaman Tambah Kelas Perkuliahan

Pada halaman Tambah Kelas Perkuliahan
1. Pada Kode Mata Kuliah tekan tombol Pilih Mata Kuliah. Kemudian akan

muncul dialog Mata Kuliah (Gambar 4.15.)
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Gambar 4.15. Dialog Mata Kuliah

2. Pada dialog Mata Kuliah tekan tombol panah pada mata kuliah yang ingin
dibuat kelas perkuliahan

3. Pilih Semester perkuliahan, masukkan Nama Kelas perkuliahan, pilih
Jenis Kelas dan masukkan Kapasitas kelas.

4. Tekan tombol Save untuk menyimpan kelas perkuliahan ke database
5. Setelah kelas perkuliahan berhasil disimpan kemudian akan muncul tab baru

yaitu Peserta, Staf, Jadwal, Transfer, Komponen, Penilaian, Isi Absensi
dan Daftar Absensi.

4.7.1. Kelas Perkuliahan - Tab Peserta

Gambar 4.16. Kelas Perkuliahan - Tab Peserta
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Tab peserta (Gambar 4.16.) berguna untuk menampilkan mahasiswa yang telah
terdaftar sebagai peserta kelas perkuliahan. Admin dapat menghapus peserta kelas
perkuliahan dengan menekan tombol delete pada kolom Action.

4.7.2. Kelas Perkuliahan - Tab Staff

Gambar 4.17. Kelas Perkuliahan - Tab Staf

Tab staf (Gambar 4.17.) berguna untuk mengatur dosen atau pegawai yang ada
pada suatu kelas perkuliahan. Admin dapat memasukkan atau menghapus pegawai
dari suatu kelas perkuliahan.

4.7.3. Kelas Perkuliahan - Tab Jadwal

Gambar 4.18. Kelas Perkuliahan - Tab Jadwal
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Tab jadwal (Gambar 4.18.) berguna untuk mengatur jadwal kelas perkuliahan.
Admin dapat mengatur Periode tanggal kelas dimulai dan berakhir, waktu pukul
perkuliahan dimulai dan selesai, hari perkuliahan dilaksanakan, jenis sesi
perkuliahan dan ruang tempat perkuliahan berlangsung.

4.7.4. Kelas Perkuliahan - Tab Transfer

Gambar 4.19. Kelas Perkuliahan - Tab Transfer

Tab transfer (Gambar 4.19.) berguna untuk melihat mahasiswa yang telah ditransfer
ke dalam kelas perkuliahan ini.

4.7.5. Kelas Perkuliahan - Tab Komponen

Gambar 4.20. Kelas Perkuliahan - Tab Komponen

Tab Komponent (Gambar 4.20.) berguna untuk mengatur komponen penilaian yang
dipakai pada kelas perkuliahan. Dalam kelas perkuliahan bisa terdapat banyak
komponen penilaian yang terdiri atas bobot penilaian dan nilai maximal yang bisa
didapat. Misal dalam kelas perkuliahan terdapat komponen penilaian UTS dan UAS
yang masing-masing mempunyai bobot 50% terhadap nilai akhir penilaian.
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Admin dapat langsung mengisi nilai tiap mahasiswa dengan menekan tombol Input
Nilai pada kolom Action pada tiap komponen sehingga akan keluar dialog seperti
gambar 4.21.

Gambar 4.21. Kelas Perkuliahan - Mengisi NIlai per Komponen

Pada dialog Mengisi Nilai per Komponen masukan nilai pada kolom Nilai untuk tiap
mahasiswa. Dan tekan tombol Simpan untuk menyimpan nilai ke dalam database.

4.7.6. Kelas Perkuliahan - Tab Penilaian

Gambar 4.22. Kelas Perkuliahan - Tab Penilaian

Tab penilaian (Gambar 4.22.) berguna untuk mengatur nilai dari tiap mahasiswa
yang mengikuti kelas perkuliahan. Pada tab penilaian terdapat 3 sub tab yaitu
Daftar Nilai, Range Nilai dan Nilai Manual.
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Dalam sistem informasi akademik ini nilai mahasiswa bisa diperoleh lewat
perhitungan semua komponen penilaian (Gambar 4.20.) atau bisa ditentukan secara
manual lewat sub tab Nilai Manual.

- Sub tab Daftar Nilai berisi daftar mahasiswa beserta Nilai Akhir, Nilai Huruf
dan Nilai per Komponen, serta Metode penilaian. Kolom Nilai Akhir berisi
hasil total dari Nilai per Komponen. Kolom Nilai Huruf ini tergantung pada
metode penilaian. Apabila metode penilaiannya otomatis maka kolom Nilai
Huruf didapat dari konversi Nilai Akhir ke huruf menggunakan tabel nilai,
pada sub tab Range Nilai. Apabila metode penilaiannya manual maka Nilai
Huruf tersebut tidak menggunakan data dari nilai per komponen tetapi
didapat dari sub tab Nilai Manual.

- Sub tab Range Nilai (Gambar 4.23) berisi aturan nilai yang berlaku pada
kelas perkuliahan. Aturan ini digunakan untuk mengkonversi nilai akhir yang
didapat dari perhitungan semua komponen penilaian ke nilai huruf. Misalkan
komponen penilaian yang ada pada suatu kelas adalah UTS 50% dan UAS
50% dan seorang mahasiswa mendapatkan nilai UTS 93 dan nilai UAS 87
maka nilai akhir yang didapat adalah 90 dan apabila dikonversi ke nilai huruf
menggunakan range nilai pada gambar 4.23 menjadi A.

Gambar 4.23. Kelas Perkuliahan - Range Nilai

- Sub tab Nilai Manual digunakan untuk menetapkan nilai mahasiswa secara
manual dan tidak menggunakan komponen penilaian yang ada (Gambar
4.24). Untuk menetapkan nilai secara manual centang nilai huruf pada kolom
Nilai dan centang checkbox pada kolom lock kemudian tekan tombol
Simpan. Maka nilai yang dipakai oleh mahasiswa ini adalah nilai manual
dan nilai akhir dari perhitungan nilai per komponen akan diabaikan.
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Gambar 4.24. Kelas Perkuliahan - Nilai Manual

4.7.7. Kelas Perkuliahan - Tab Isi Absensi

Gambar 4.25. Kelas Perkuliahan - Tab Isi Absensi

Tab isi absensi (Gambar 4.25.) berguna untuk mengisi absensi pengajar dan
mahasiswa yang ada dalam kelas perkuliahan ini. Hasil dari pengisian absensi
dapat dilihat pada Tab daftar absensi (Gambar 4.26.)

4.7.8. Kelas Perkuliahan - Tab Daftar Absensi
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Gambar 4.26. Kelas Perkuliahan - Tab Daftar Absensi

Tab daftar absensi (Gambar 4.26.) berguna untuk melihat daftar kehadiran
mahasiswa dan staf pengajar pada kelas perkuliahan.

4.8. Aktivitas Perkuliahan Mahasiswa
Halaman Aktivitas Perkuliahan Mahasiswa (Gambar 4.26.) digunakan mengatur
aktivitas perkuliahan mahasiswa yang ada di tiap program studi pada tiap semester.

Gambar 4.26. Halaman Aktivitas Perkuliahan Mahasiswa

Untuk menambah aktivitas perkuliahan mahasiswa tekan tombol Tambah Aktivitas
kemudian akan muncul halaman seperti gambar 4.27
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.
Gambar 4.27. Halaman Tambah Aktivitas Perkuliahan Mahasiswa

Pada halaman Tambah Aktivitas Perkuliahan Mahasiswa
1. isi field Mahasiswa, Semester dan Status Mahasiswa
2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke database
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5
MENU MAHASISWA

Menu mahasiswa berisi halaman Mahasiswa, Pengisian IRS, Transfer SKS, Lulus /
Drop Out, Transkrip dan Skripsi/Tesis.

5.1. Mahasiswa
Halaman Mahasiswa berfungsi sebagai tempat mengatur semua data mahasiswa
yang ada pada universitas. Terdapat dua tampilan yaitu tampilan berdasar program
studi atau tampilkan tanpa program studi.

Gambar 5.1. Halaman Daftar Mahasiswa

Berikut adalah tombol-tombol yang ada di kolom Action:
1. Lihat Isian Data Mahasiswa: halaman ini berisi data pribadi mahasiswa
2. Update Mahasiswa: halaman ini untuk mengupdate data mahasiswa
3. Hapus Mahasiswa: tombol untuk menghapus mahasiswa
4. Riwayat Pendidikan Mahasiswa: untuk melihat riwayat pendidikan

mahasiswa
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Gambar 5.2. Halaman Daftar Mahasiswa per Program Studi

Berikut adalah tombol-tombol yang ada di kolom Action:
1. Lihat Isian Data Mahasiswa: halaman ini berisi data pribadi mahasiswa
2. Update Mahasiswa: halaman ini untuk mengupdate data mahasiswa
3. Data Akademis Mahasiswa: halaman ini berisi nilai IPS dan IPK mahasiswa

beserta detail nilai per mata kuliah
4. Riwayat Pendidikan Mahasiswa: untuk melihat riwayat pendidikan

mahasiswa

Untuk menambah Mahasiswa tekan tombol Tambah Mahasiswa kemudian akan
muncul halaman seperti gambar 5.3.

1. Masukkan Nama, Email, Password, Jenis Kelamin, NIK, Nama Ibu,
Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Agama, Kewarganegaraan, Kelurahan,
Kecamatan, Kode Pos, No HP, Penerima KPS, NISN, NIK Ayah, Nama
Ayah, NIK Ibu, Nama Ibu. Field lainnya adalah opsional dan boleh
dikosongi.

2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data mahasiswa ke database
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Gambar 5.3. Halaman Tambah Mahasiswa

5.1.1. Mahasiswa - Riwayat Pendidikan Mahasiswa
Halaman Riwayat Pendidikan Mahasiswa (Gambar 5.4.) berisi daftar pendidikan
yang telah diambil oleh mahasiswa tersebut. Pendidikan yang dimaksud juga bisa
berasal dari universitas lain.

Gambar 5.4. Halaman Riwayat Pendidikan Mahasiswa

Pada halaman Riwayat Pendidikan Mahasiswa terdapat panel di sebelah kiri yang
berisi link ke halaman:

1. Detail Mahasiswa
2. Aktivitas Perkuliahan Mahasiswa

Pada halaman riwayat pendidikan mahasiswa, admin dapat menambah riwayat
pendidikan dengan menekan tombol Tambah Pendidikan sehingga akan muncul
dialog History Pendidikan (Gambar 5.5.).

41



Pada dialog History Pendidikan :
1. Masukkan NIM, Jenis Pendaftaran, Jalur Pendaftaran, Tanggal

Pendaftaran, Program Studi, Periode Pendaftaran. Field lainnya adalah
opsional dan boleh dikosongi.

2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data riwayat pendidikan ke database

Gambar 5.5. Dialog Riwayat Pendidikan

5.1.2. Mahasiswa - Aktivitas Perkuliahan Mahasiswa
Halaman Aktivitas Perkuliahan Mahasiswa (Gambar 5.6.) berisi daftar aktivitas
perkuliahan mahasiswa tersebut per semester beserta nilai IPS, nilai IPK, dan
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jumlah SKS yang telah diperoleh tiap semester. Untuk menambah aktivitas
perkuliahan mahasiswa silahkan lihat sub bab 4.8. Aktivitas Perkuliahan
Mahasiswa.

Gambar 5.6. Halaman Aktivitas Perkuliahan Mahasiswa

5.1.3. Mahasiswa - Data Akademis Mahasiswa
Halaman data akademis mahasiswa (Gambar 5.7.) menampilkan data IPK dan SKS
yang telah diperoleh oleh mahasiswa beserta dengan grafik IPS per semester.

Gambar 5.7. Halaman Data Akademis Mahasiswa

Pada bagian bawah terdapat tab Ringkasan, Riwayat dan Status Akademis.
- Tab Ringkasan (Gambar 5.8.) berisi Mata Kuliah yang telah diambil, SKS

yang diperoleh, IPS dan IPK per semester.
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- Tab Riwayat berisi 3 sub tab yaitu Per Semester (Gambar 5.9), Per Mata
Kuliah (Gambar 5.10) dan Transfer SKS (Gambar 5.11)

- Tab Status Akademis (Gambar 5.12) berisi status mahasiswa per semester
beserta nilai IPK dan IPS dan jumlah SKS pada semester tersebut.

Gambar 5.8. Halaman Data Akademis Mahasiswa - Tab Ringkasan

Pada Tab Ringkasan (Gambar 5.8) terdapat tabel yang berisi data jumlah mata
kuliah yang diambil per semester, jumlah SKS dan juga nilai IPS dan IPK per
semester. Selain itu anda juga dapat mencetak KHS dengan menekan link Print

Gambar 5.9. Halaman Data Akademis Mahasiswa - Tab Riwayat - Per Semester

Pada Tab Riwayat - Per Semester (Gambar 5.9) terdapat tabel yang berisi data
mata kuliah yang diambil per semester beserta nilai akhir dan nilai huruf dari mata
kuliah tersebut. Anda juga dapat melihat nilai per komponen dengan menekan link
Detail.
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Gambar 5.10. Halaman Data Akademis Mahasiswa - Tab Riwayat - Per Mata
Kuliah

Pada Tab Riwayat - Per Mata Kuliah (Gambar 5.10) terdapat tabel yang berisi mata
kuliah yang telah diambil mulai dari semester awal hingga saat ini, beserta dengan
jumlah SKS dan nilai yang diperoleh mata kuliah tersebut.

Gambar 5.11. Halaman Data Akademis Mahasiswa - Tab Riwayat - Transfer
SKS
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Pada Tab Riwayat - Transfer SKS (Gambar 5.11) terdapat tabel yang berisi mata
kuliah yang didapat dari transfer mata kuliah dari universitas lain atau universitas
yang sama namun beda jurusan.

Gambar 5.12. Halaman Data Akademis Mahasiswa - Tab Status Akademis

5.2. Pengisian IRS
Mahasiswa bisa mengisi IRS jika:

1. mahasiswa aktif : sudah bayar spp dan isi kuesioner, dan jika data dari
puskom sudah masuk ke siakad

2. semester aktif prodi sudah diset
3. sudah dibuat event pengisian IRS di kalendar akademik dan sudah masuk

waktu pengisian IRS
4. mahasiswa masuk kurikulum semester aktif prodi
5. kelas sudah dibuat di prodi dan semester aktif

Halaman Pengisian IRS (Gambar 5.13) berfungsi sebagai tempat untuk melihat data
mahasiswa yang telah melakukan pengisian IRS pada tiap semester.
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Gambar 5.13. Halaman Pengisian IRS

Untuk melihat mata kuliah apa saja yang diambil oleh mahasiswa tersebut klik link
Detail. Pada halaman Detail IRS terdapat beberapa tab yaitu:

- Tab Ringkasan (Gambar 5.14) berisi mata kuliah yang ada pada IRS beserta
status IRS tersebut

- Tab Kelas (Gambar 5.15) berisi informasi tentang mata kuliah yang ada pada
IRS beserta kelas perkuliahan beserta jadwal, ruang dan pengajar kelas
tersebut.

- Tab Jadwal (Gambar 5.16) berisi kalender beserta keterangan mata kuliah
dan ruang tempat perkuliahan

- Tab Pengecekan (Gambar 5.17) digunakan untuk mengecek apakah IRS
bermasalah misalnya ada jadwal yang bentrok, jumlah SKS yang diambil
melebihi ketentuan dan lain-lain

- Tab Pembimbing (Gambar 5.18) berisi tentang dosen pembimbing akademik
mahasiswa tersebut.

Gambar 5.14. Halaman Pengisian IRS - Tab Ringkasan

Pada Tab Ringkasan terdapat data mengenai status IRS dan mata kuliah apa saja
yang dipilih oleh mahasiswa tersebut, jumlah SKS, sistem IRS yang dipakai, SKS
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maksimal yang bisa diambil, IP terakhir. Untuk memperbarui status IRS, pada field
Status Baru pilih status IRS yang ada dan tekan tombol Save.
Admin juga bisa menambah mata kuliah ke dalam IRS dengan menekan tombol
Tambah Mata Kuliah atau mencetak IRS dengan menekan tombol Cetak IRS.

Gambar 5.15. Halaman Pengisian IRS - Tab Kelas

Pada Tab Kelas terdapat tabel yang berisi daftar mata kuliah yang ada pada IRS
beserta nama kelas, jadwal perkuliahan, ruang dan staf pengajar kelas tersebut.

Gambar 5.16. Halaman Pengisian IRS - Tab Jadwal

Pada Tab Jadwal adalah tampilan kalender kelas perkuliahan beserta tempat
perkuliahan tersebut. Tampilkan kalender bisa diubah berdasarkan tampilan
bulanan, mingguan atau harian, maupun agenda.
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Gambar 5.17. Halaman Pengisian IRS - Tab Pengecekan

Pada Tab Pengecekan digunakan untuk mengecek apakah IRS tersebut layak untuk
disetujui atau tidak. Pengecekan yang dilakukan adalah:

1. Jumlah SKS yang diambil apakah melebihi IP acuan atau tidak
2. Jadwal mata kuliah yang diambil apakah ada yang bertabrakan
3. Kelas perkuliahan apakah melebihi kapasitas atau tidak
4. Mata kuliah yang diambil apakah sudah memenuhi semua prasyarat atau

belum.

Gambar 5.18. Halaman Pengisian IRS - Tab Pembimbing

Tab Pembimbing berisi tentang dosen pembimbing akademik mahasiswa tersebut.
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5.3. Transfer SKS
Halaman Transfer SKS (Gambar 5.19) berfungsi sebagai tempat untuk melihat data
mahasiswa yang berasal dari universitas lain atau jurusan lain yang melakukan
transfer SKS.

Gambar 5.19. Halaman Transfer SKS

Untuk menambah data tekan tombol Tambah, kemudian akan muncul halaman
Tambah Transfer SKS (Gambar 5.20).

Gambar 5.20. Halaman Tambah Transfer SKS
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Pada halaman Tambah Transfer SKS:
1. Pada field Mahasiswa pilih mahasiswa yang akan mentransfer SKS
2. Masukkan asal universitas pada field Dari Universitas
3. Masukkan asal program studi pada field Dari Program Studi
4. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke database
5. Setelah data berhasil disimpan kemudian akan muncul tab baru Mata Kuliah

(Gambar 5.21) yang digunakan untuk memilih mata kuliah mana saja yang
akan ditransfer

Gambar 5.21. Halaman Tambah Transfer SKS - Tab Mata Kuliah

Pada Tab Mata Kuliah :
1. Pada field Kurikulum pilih kurikulum yang berisi mata kuliah yang akan

ditransfer
2. Tekan tombol Tambah Mata Kuliah untuk memilih mata kuliah yang akan

ditransfer SKS nya kemudian akan muncul dialog Mata kuliah
3. Pada dialog Mata Kuliah (Gambar 5.22) cari dan pilih mata kuliah yang

akan ditransfer kemudian centang
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Gambar 5.22. Halaman Tambah Transfer SKS - Dialog Mata Kuliah

4. Kemudian tekan tombol Pilih untuk menyimpan data ke dalam database.
5. Mata kuliah yang terpilih tersebut akan muncul pada tabel kemudian

silahkan update Nilai Huruf Diakui, Kode Mata Kuliah Asal, .Nama Mata
Kuliah Asal, SKS Asal dan Nilai Asal apabila perlu

6. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke database
7. Untuk menghapus mata kuliah dari daftar transfer, klik icon delete pada

kolom terakhir dan tekan tombol Save untuk menyimpan data ke database

5.4. Daftar Mahasiswa Lulus / Drop Out
Halaman Daftar Mahasiswa Lulus / Drop Out (Gambar 5.23) berfungsi sebagai
tempat untuk mengelola mahasiswa yang keluar dari universitas mulai dari lulus,
mutasi, dikeluarkan, mengundurkan diri, putus sekolah, wafat, hilang dan lain
sebagainya.

Gambar 8.23. Halaman Daftar Mahasiswa Lulus / Drop Out

Untuk menambah mahasiswa lulus atau dropout tekan tombol Tambah kemudian
akan muncul halaman Tambah Mahasiswa Lulus / Drop Out (Gambar 5.24)
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Gambar 5.24. Halaman Tambah Mahasiswa Lulus / Drop Out

Pada halaman Tambah Mahasiswa Lulus / Drop Out:
1. Pilih field Jenis Keluar, pilih alasan mahasiswa itu keluar dari universitas
2. Pada field Tanggal Keluar, Periode Keluar, isi kapan mahasiswa itu keluar.

Isi field: Keterangan, SK Yudisium, Tanggal Yudisium bila perlu
3. Pilih mahasiswa dengan memilih angkatan atau range NIM atau pilih satu

NIM
4. Tekan Save untuk menyimpan data ke database.

Untuk menghapus mahasiswa dari daftar mahasiswa lulus / drop out, klik icon
delete pada tabel Daftar Mahasiswa Lulus / Drop Out pada kolom terakhir

5.5. Transkrip
Halaman Transkrip (Gambar 5.25) digunakan sebagai tempat mengelola transkrip
mahasiswa yang ada.
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Gambar 5.25. Halaman Transkrip

Untuk menambah transkrip tekan tombol Tambah Transkrip pada toolbar,
kemudian akan muncul halaman Tambah Transkrip, terdapat dua tab yaitu Tab
Sementara (Gambar 5.26) untuk transkrip sementara dan Tab Kelulusan (Gambar
5.27) untuk transkrip kelulusan. Untuk menghapus transkrip mahasiswa dari daftar
transkrip, klik icon delete pada tabel Transkrip pada kolom terakhir

Gambar 5.26. Halaman Tambah Transkrip - Tab Sementara

Pada halaman Tambah Transkrip - Tab Sementara:
1. Pada field Mahasiswa pilih mahasiswa yang akan dibuat transkripnya dan

tekan Save setelah data tersimpan kemudian akan muncul data mengenai
Jumlah seluruh kredit, Jumlah SKS x Angka, IPK, Predikat Kelulusan
dan akan muncul Tab Detail (Gambar 5.28) yang berisi data mata kuliah
beserta jumlah SKS dan nilai yang diperoleh.

2. Isi field No Transkrip, Tanggal Transkrip
3. Tekan Save untuk menyimpan data ke database.
4. Untuk menghitung kembali data transkrip dari tabel nilai tekan tombol

Rebuild
5. Untuk mencetak transkrip tekan tombol Print Transkrip Sementara

54



Gambar 5.27. Halaman Tambah Transkrip - Tab Kelulusan

Pada halaman Tambah Transkrip - Tab Kelulusan:
1. Pada field Mahasiswa pilih mahasiswa yang akan dibuat transkripnya dan

tekan Save setelah data tersimpan kemudian akan muncul data mengenai
Jumlah seluruh kredit, Jumlah SKS x Angka, IPK, Predikat Kelulusan
dan akan muncul Tab Detail (Gambar 5.28) yang berisi data mata kuliah
beserta jumlah SKS dan nilai yang diperoleh.

2. Isi field Tanggal Kelulusan, No Transkrip, Tanggal Transkrip, No Ijazah
3. Tekan Save untuk menyimpan data ke database.
4. Untuk menghitung kembali data transkrip dari tabel nilai tekan tombol

Rebuild
5. Untuk mencetak transkrip tekan tombol Print Transkrip Kelulusan

Gambar 5.28. Halaman Update Transkrip - Tab Detail

5.6. Skripsi / Thesis
Halaman Skripsi / Thesis (Gambar 5.29) digunakan sebagai tempat mengelola
skripsi/tesis mahasiswa yang ada.
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Gambar 5.29. Halaman Daftar Tesis/Skripsi

Untuk menambah tesis/skripsi tekan tombol Tambah pada toolbar, kemudian akan
muncul halaman Tambah Tesis / Skripsi (Gambar 5.30)

Gambar 5.30. Halaman Tambah Thesis/Skripsi - Tab Review

Pada halaman Tambah Thesis - Tab Review:
1. Pada field Mahasiswa pilih mahasiswa yang akan dibuat judul Thesis /

Skripsinya, masukkan Judul, pilih Jenis thesis/skripsi, Tanggal Mulai dan
Tanggal Selesai mengerjakan thesis/skripsi

2. Tekan Save untuk menyimpan data ke database
3. Setelah data berhasil disimpan kemudian akan muncul tab Dosen

Pembimbing (Gambar 5.31) dan tab Dosen Penguji (Gambar 5.32)
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Gambar 5.31. Halaman Update Thesis/Skripsi - Tab Dosen Pembimbing

4. Untuk menambah Dosen Pembimbing, click tab Dosen Pembimbing
(Gambar 5.31) kemudian tekan tombol Tambah Dosen dan pilih dosen yang
diinginkan

Gambar 5.32. Halaman Update Thesis/Skripsi - Tab Penguji

5. Untuk menambah Penguji, click tab Penguji (Gambar 5.32) kemudian tekan
tombol Tambah Dosen dan pilih dosen yang diinginkan
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6
MENU STAF

Menu Staf berisi Daftar Staf, Tambah Staf, Daftar Pembimbing Akademik.

6.1. Daftar Staf
Halaman Daftar Staf (Gambar 6.1.) digunakan mengelola semua staf yang ada di
universitas. Anda dapat memfilter staf berdasarkan Unit / program studi dan Role.
Terdapat beberapa role pada sistem informasi akademik ini yaitu:

a. Admin Bagian Akademik, role ini ditujukan kepada pegawai yang bertugas
mengatur master data, data mahasiswa, data staf, dan data akademik pada
semua program studi. Pegawai dengan role Admin Bagian Akademik
nantinya akan bisa login lewat
https://namadomain.com/academic-admin/login

b. Staff Bagian Akademik, role ini ditujukan kepada pegawai yang bertugas
mengatur data akademik pada suatu program studi. Pegawai dengan role
Sub Bagian Akademik nantinya akan bisa login lewat
https://namadomain.com/academic/login

c. Pengajar, role ini ditujukan kepada pegawai yang bertugas sebagai dosen
pengajar. Pegawai dengan role Pengajar nantinya akan bisa login lewat
https://namadomain.com/staff/login

Gambar 6.1. Halaman Daftar Staff

6.2. Tambah Staf
Untuk menambah staf klik tombol Tambah Staf kemudian akan muncul halaman
Tambah Staf (Gambar 6.2)
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Gambar 6.2. Halaman Tambah Staf - Tab Data Staf

Pada halaman Tambah Staf:
1. Berikut ini adalah field yang wajib diisi:

NIP
Username
Nama Lengkap
Email
No KTP
Tempat Lahir
Tanggal Lahir
Jenis Kelamin
Agama
Status Perkawinan
Untuk dosen wajib mengisi NIDN

2. Tekan Save untuk menyimpan data ke database.
3. Setelah data berhasil disimpan akan muncul beberapa tab yaitu: Tab Unit,

Tab Admin Roles, Tab Riwayat Pendidikan dan Tab Alamat.
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Gambar 6.3. Halaman Edit Staf

6.2.1. Tab Unit
Tab Unit (Gambar 6.4) berfungsi sebagai tempat untuk menentukan role staf pada
suatu unit / program studi. Dalam satu program studi, staf bisa memiliki beberapa
role misal Staf Bagian Akademik dan Dosen/Pengajar

Gambar 6.4. Halaman Edit Staf - Tab Unit

Untuk menambah role pada pegawai, klik tab Unit kemudian klik tombol Tambah
Unit. Kemudian akan muncul dialog Tambah Unit (Gambar 6.5).

60



Gambar 6.5. Halaman Edit Staf - Dialog Tambah Unit

Pada dialog Tambah Unit:
1. Pada field Program pilih program studi dimana role ini akan diterapkan
2. Pada field Role pilih satu atau lebih role yang akan diterapkan, untuk

memilih lebih dari satu tekan ctrl pada keyboard anda
3. Tekan tombol Pilih untuk menyimpan data ke database

6.2.2. Tab Admin Roles
Tab Admin Roles (Gambar 6.6) berfungsi sebagai tempat untuk menentukan role
admin pada staf yang terpilih. Terdapat 4 role admin yaitu :

1. Admin Bagian Akademik,
Role ini mempunyai kewenangan mengatur semua data yang ada di sistem
informasi ini kecuali setting universitas

2. Admin Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB)
Role ini mempunyai kewenangan untuk mengatur proses penerimaan
mahasiswa baru

3. Admin Keuangan
Role ini mempunyai kewenangan untuk mengatur biaya perkuliahan

4. Admin Situs
Role ini mempunyai kewenangan untuk mengatur semua data yang ada di
sistem informasi ini
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Gambar 6.6. Halaman Edit Staf - Tab Admin Roles

6.2.3. Tab Riwayat Pendidikan
Tab Riwayat Pendidikan (Gambar 6.7) berfungsi sebagai tempat untuk menyimpan
riwayat pendidikan staf tersebut.

Gambar 6.7. Halaman Edit Staf - Tab Riwayat Pendidikan

6.2.3. Tab Alamat
Tab Alamat (Gambar 6.8) berfungsi sebagai tempat untuk menyimpan alamat staf
tersebut.
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Gambar 6.8. Halaman Edit Staf - Tab Alamat

6.3. Grup Pembimbing Akademik
Halaman Grup Pembimbing Akademik (Gambar 6.9) digunakan untuk mengelola
grup pembimbing akademik. Satu Grup Pembimbing Akademik dapat terdiri atas
beberapa dosen dan diketuai oleh satu koordinator. Satu mahasiswa mempunyai
satu grup pembimbing akademik.

Gambar 6.9. Halaman Grup Pembimbing Akademik

Untuk menambah Grup Pembimbing Akademik tekan tombol Tambah Grup PA,
kemudian akan muncul halaman Tambah Pembimbing Akademik (Gambar 6.10)
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Gambar 6.10. Halaman Tambah Pembimbing Akademik

Pada halaman Tambah Pembimbing Akademik
1. Pada field Koordinator tekan tombol Select Staff untuk memilih pegawai

yang ditunjuk sebagai koordinator. Kemudian akan muncul dialog Daftar
Staff (Gambar 6.11)

Gambar 6.11. Dialog Daftar Staf

2. Pada dialog Daftar Staff klik link Pilih untuk memilih pegawai yang ditunjuk
sebagai koordinator kemudian tekan tombol Save untuk menyimpan data
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3. Kemudian halaman akan berubah menjadi Update Grup Pembimbing
Akademik (Gambar 6.12) dan akan muncul dua tab baru yaitu Dosen dan
Mahasiswa

Gambar 6.12. Halaman Update Grup Pembimbing Akademik

4. Pada tab Dosen, untuk menambah dosen ke dalam grup pembimbing ini
tekan tombol Tambah Dosen kemudian akan muncul dialog Daftar Staff
(Gambar 6.13)

65



Gambar 6.13. Dialog Daftar Staff

5. Pada dialog Daftar Staff, centang staf yang akan dipilih pada kolom sebelah
kiri kemudian klik tombol Pilih kemudian data akan tersimpan ke dalam
database

6. Untuk memasukkan mahasiswa ke dalam grup pembimbing akademik, pada
tab Mahasiswa tekan tombol Tambah Mahasiswa kemudian akan muncul
dialog Mahasiswa Terdaftar (Gambar 6.14)
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Gambar 6.14. Dialog Mahasiswa Terdaftar

7. Pada dialog Mahasiswa Terdaftar centang mahasiswa yang akan
dimasukkan ke dalam grup pembimbing kemudian tekan tombol Pilih
kemudian data akan tersimpan ke dalam database.

8. Untuk menghapus mahasiswa dari grup pembimbing akademik klik icon
delete pada kolom Action kemudian akan muncul dialog Hapus Mahasiswa
dari Group PA. Apabila anda yakin untuk menghapus data tersebut tekan
tombol Delete
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7
MENU JADWAL

Menu Jadwal berisi Jadwal Kelas Perkuliahan dan Jadwal Ujian

7.1. Jadwal Kelas Perkuliahan
Halaman Jadwal Kelas Perkuliahan (Gambar 7.1.) digunakan mengelola semua
jadwal kelas perkuliahan pada tiap program studi dan tiap semester.

Gambar 7.1. Halaman Jadwal Perkuliahan

Untuk mengubah jadwal kelas perkuliahan klik nama kelas link kemudian akan
masuk pada halaman Update Kelas Perkuliahan kemudian klik tab Jadwal. Tab
jadwal (Gambar 7.2.) berguna untuk mengatur jadwal kelas perkuliahan. Admin
dapat mengatur Periode tanggal kelas dimulai dan berakhir, waktu Pukul
perkuliahan dimulai dan selesai, Hari perkuliahan dilaksanakan, jenis Sesi
perkuliahan dan Ruang tempat perkuliahan berlangsung.
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Gambar 7.2. Halaman Update Kelas Perkuliahan - Tab Jadwal

7.2. Jadwal Ujian
Halaman Jadwal Ujian (Gambar 7.3.) digunakan mengelola semua jadwal ujian
pada tiap program studi dan tiap semester.

Gambar 7.3. Halaman Jadwal Ujian

Untuk menambah Jadwal Ujian tekan tombol Tambah Jadwal, kemudian akan
muncul halaman Tambah Jadwal Ujian (Gambar 7.4)
Pada halaman Tambah Jadwal Ujian

1. Pada field Kelas Mata Kuliah tekan tombol Pilih untuk memilih kelas
perkuliahan (Gambar 7.5). Tekan link Pilih pada kelas perkuliahan yang
akan dibuat jadwal ujiannya

2. Pilih Jenis Ujian, Ruang, Tanggal dan waktu ujian (Pukul)
3. Tekan tombol Save untuk menyimpan data

Untuk menghapus jadwal ujian dari database, klik icon delete pada tabel Jadwal
Ujian pada kolom terakhir
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Gambar 7.4. Halaman Tambah Jadwal Ujian

Gambar 7.5. Dialog Pilih Kelas Mata Kuliah
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8
MENU BIAYA PERKULIAHAN

Menu Biaya Perkuliahan berisi segala sesuatu yang berkaitan dengan tagihan
perkuliahan mahasiswa

8.1. Bank
Halaman Bank (Gambar 8.1.) digunakan mengelola semua data bank yang ada
pada sistem informasi akademik ini.

Gambar 8.1. Daftar Bank

Untuk menambah bank tekan tombol Tambah kemudian akan muncul halaman
Tambah Bank seperti gambar 8.2.

Gambar 8.2. Tambah Bank

1. Silahkan isi Nama dan Code bank
2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke dalam database
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8.2. Daftar Kategori Tagihan
Halaman Daftar Kategori Tagihan (Gambar 8.3.) digunakan mengelola semua
kategori tagihan yang ada. Berikut adalah beberapa kategori yang biasanya ada
pada suatu universitas :

1. Kuliah
2. Wisuda
3. PMB

Setiap kategori tagihan dapat mempunya Jenis Tagihan yang berbeda

Gambar 8.3. Daftar Ketegori Tagihan

8.3. Daftar Periode Tagihan
Halaman Periode Tagihan (Gambar 8.4.) digunakan mengelola semua periode
tagihan yang ada. Berikut adalah beberapa periode tagihan yang biasanya ada
pada suatu universitas :

1. Per Semester
2. Per Tahun
3. Per Bulan
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Gambar 8.4. Daftar Periode Tagihan

Untuk menambah Periode Tagihan tekan tombol Tambah kemudian akan muncul
halaman Tambah Periode Tagihan seperti gambar 8.5.

Gambar 8.5. Tambah Periode Tagihan

1. Silahkan isi Nama periode tagihan
2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke dalam database

8.4. Daftar Jenis Tagihan
Halaman Daftar Jenis Tagihan (Gambar 8.6.) digunakan mengelola semua jenis
tagihan yang ada. Berikut adalah beberapa jenis tagihan yang biasanya ada pada
suatu universitas :

1. Jenis Tagihan : UKT
Kategori Tagihan : Kuliah
Periode Tagihan : Per Semester
Tandai IRS : Ya
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Gambar 8.6. Daftar Jenis Tagihan

Untuk menambah Jenis Tagihan tekan tombol Tambah kemudian akan muncul
halaman Tambah Jenis Tagihan seperti gambar 8.7

Gambar 8.7. Tambah Jenis Tagihan

1. Silahkan isi Nama jenis tagihan, Kategori Tagihan, Periode Tagihan, dan
Tandai IRS apabila ingin menandai IRS

2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke dalam database

8.5. Daftar Jenis Tagihan Per Program Studi
Halaman Daftar Jenis Tagihan Per Program Studi (Gambar 8.8.) digunakan
mengelola semua jenis tagihan yang ada pada suatu program studi. Pada setiap
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program studi di universitas dapat mempunyai beberapa jenis tagihan yang
berbeda-beda pada setiap semester. Untuk menerapkan tagihan pada semua
mahasiswa yang ada pada program studi tersebut pilih jenis tagihan kemudian
tekan tombol Generate.

Gambar 8.8. Daftar Jenis Tagihan Per Program Studi

Untuk menambah jenis tagihan per program studi, pilih Fakultas, Program Studi dan
Semester kemudian tekan tombol Tambah kemudian akan muncul halaman
Tambah Jenis Tagihan Per Program Studi seperti pada gambar 8.9.

Gambar 8.9. Tambah Jenis Tagihan Per Program Studi

1. Silahkan pilih Semester, Jenis Tagihan dan masukkan Nominal tagihan
2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke dalam database
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8.6. Daftar Tagihan Mahasiswa
Halaman Daftar Tagihan Mahasiswa (Gambar 8.9.) digunakan mengelola semua
tagihan mahasiswa yang ada pada sistem informasi akademik ini. Pada halaman ini
anda dapat melihat semua tagihan yang telah di generate melalui halaman Daftar
Jenis Tagihan Per Program Studi.

Gambar 8.10. Daftar Tagihan Mahasiswa

Untuk menambah tagihan pada mahasiswa, pilih fakultas dan program studi serta
semester kemudian tekan tombol Tambah. Sehingga muncul halaman Tambah
Tagihan (Gambar 8.11)
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Gambar 8.11. Tambah Tagihan Mahasiswa

1. Silahkan pilih Mahasiswa, masukkan No Invoice, pilih Jenis Tagihan dan
Status tagihan, masukkan Nominal tagihan, kemudian pilih Tanggal
Invoice dan Tanggal Jatuh Tempo

2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke dalam database

Anda dapat mengubah jumlah tagihan yang ada dengan menekan tombol Edit pada
Daftar Tagihan Mahasiswa (Gambar 8.10) kemudian mengubah Nominal dan
Status tagihan kemudian menekan tombol Save.

8.7. Daftar Pembayaran Mahasiswa
Halaman Daftar Pembayaran Mahasiswa (Gambar 8.12.) digunakan mengelola
semua pembayaran mahasiswa yang ada pada sistem informasi akademik ini.
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Gambar 8.12. Daftar Pembayaran Mahasiswa

Untuk menambah pembayaran mahasiswa, pilih fakultas dan program studi serta
kategori tagihan kemudian tekan tombol Tambah. Sehingga muncul halaman
Tambah Pembayaran (Gambar 8.13)

Gambar 8.13. Tambah Pembayaran Mahasiswa

1. Silahkan pilih Kategori Tagihan, masukkan Tanggal Pembayaran, dan pilih
Mahasiswa

2. Pada detail invoice, centang checkbox pada kolom paling kanan pada setiap
baris di tabel untuk mengisi Jumlah Bayar dengan nominal yang sama
dengan Jumlah Tagihan. Atau dapat juga mengisi manual Jumlah Bayar
per item
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3. Masukkan Jumlah Uang yang dibayarkan
4. Pilih Bank
5. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke dalam database

Untuk membatalkan pembayaran mahasiswa, pilih satu atau lebih pembayaran
pada Daftar Pembayaran Mahasiswa (Gambar 8.12) kemudian tekan tombol Void
kemudian status pembayaran akan berubah menjadi Void. Status pembayaran yang
telah berubah menjadi Void tidak bisa berubah lagi.

8.8. Daftar Laporan Keuangan
Halaman Daftar Laporan Keuangan (Gambar 8.14.) digunakan mengelola laporan
keuangan mahasiswa yang ada pada sistem informasi akademik ini.

Gambar 8.14. Daftar Laporan Keuangan

Menu Daftar Laporan Keuangan berisi report:
1. Daftar Tagihan Per Mahasiswa
2. Daftar Rekap Tagihan Mahasiswa
3. Daftar Rekap Pembayaran Mahasiswa

8.8.1. Daftar Tagihan Per Mahasiswa
Report ini digunakan untuk menampilkan tagihan pada satu mahasiswa per
semester.
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Gambar 8.15. Parameter Report Daftar Tagihan Mahasiswa

Hasil report daftar tagihan mahasiswa bisa dilihat pada Gambar 8.16

Gambar 8.16. Report Daftar Tagihan Mahasiswa

8.8.2. Daftar Rekap Tagihan Mahasiswa
Report ini digunakan untuk menampilkan tagihan pada semua mahasiswa
berdasarkan Jenis Tagihan dan berdasarkan Tanggal Mulai Tagihan dan Tanggal
Akhir Tagihan.

Gambar 8.17. Parameter Report Daftar Rekap Tagihan Mahasiswa

Hasil report daftar rekap tagihan mahasiswa bisa dilihat pada Gambar 8.18
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Gambar 8.18. Report Daftar Rekap Tagihan Mahasiswa

8.8.3. Daftar Rekap Pembayaran Mahasiswa
Report ini digunakan untuk menampilkan pembayaran pada semua mahasiswa
berdasarkan Tanggal Mulai Pembayaran dan Tanggal Akhir Pembayaran.

Gambar 8.19. Parameter Report Daftar Rekap Pembayaran Mahasiswa

Hasil report daftar rekap pembayaran mahasiswa bisa dilihat pada Gambar 8.20
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Gambar 8.20. Report Daftar Rekap Pembayaran Mahasiswa
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9
MENU KUESIONER

Menu kuesioner berisi segala sesuatu yang berkaitan dengan kuesioner kinerja
dosen pada sistem informasi akademik ini. Pada sistem informasi akademik ini
setiap mahasiswa akan mengisi kuesioner pada setiap matakuliah yang telah
diambil pada IRS pada akhir semester untuk mengetahui kualitas pengajaran yang
telah dilakukan.

9.1. Daftar Status Kuesioner
Halaman Daftar Status kuesioner (Gambar 9.1.) digunakan untuk mengelola status
kuesioner semua mahasiswa.

Gambar 9.1. Daftar Status kuesioner

Untuk menambah status kuesioner mahasiswa, pilih fakultas dan program studi
serta semester kemudian tekan tombol Tambah. Sehingga muncul halaman Tambah
Tagihan (Gambar 9.2)

83



Gambar 9.2. Tambah Status kuesioner

1. Silahkan pilih Semester dan Mahasiswa
2. Centang Ya pada label Selesai apabila status kuesioner telah terisi
3. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke dalam database

9.2. Daftar Pertanyaan
Halaman Daftar Pertanyaan (Gambar 9.3.) digunakan untuk mengelola semua
pertanyaan pada kuesioner yang ada.

Gambar 9.3. Daftar Pertanyaan kuesioner

Untuk menambah pertanyaan kuesioner tekan tombol Tambah. Sehingga muncul
halaman Tambah Pertanyaan (Gambar 9.4)
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Gambar 9.4. Tambah Pertanyaan kuesioner

1. Silahkan mengisi Pertanyaan kuesioner
2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke dalam database

9.3. Daftar Jawaban yang Ditawarkan
Halaman Daftar Jawaban yang Ditawarkan (Gambar 9.5.) digunakan untuk
mengelola semua pilihan jawaban yang pada pada kuesioner yang ada.

Gambar 9.5. Daftar Jawaban yang ditawarkan

Untuk menambah pilihan jawaban kuesioner tekan tombol Tambah. Sehingga
muncul halaman Tambah Jawaban (Gambar 9.6)

85



Gambar 9.6. Tambah Jawaban kuesioner

1. Silahkan mengisi Jawaban kuesioner dan Points jawaban tersebut
2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke dalam database

9.4. Daftar Template
Halaman Daftar Template (Gambar 9.7.) digunakan untuk mengelola semua
template kuesioner. Template digunakan untuk membuat daftar pertanyaan beserta
jawaban yang ditawarkan pada tiap pertanyaannya. Setiap template bisa dipakai
pada beberapa semester, sehingga anda tidak perlu membuat template pada tiap
semester.

Gambar 9.7. Daftar Template kuesioner

Untuk menambah template kuesioner tekan tombol Tambah. Sehingga muncul
halaman Tambah Template (Gambar 9.6)
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Gambar 9.8. Tambah Template kuesioner

1. Silahkan mengisi Nama Template kuesioner
2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke dalam database
3. Untuk menambah pertanyaan pada template klik tab Pertanyaan, pada

bagian Tambah Pertanyaan pilih pertanyaan dengan mengetik sebagian
text dan tekan Pilih, kemudian hover pertanyaan tersebut sampai muncul
bagian Tambah Jawaban, pilih jawaban dengan mengetik sebagian text dan
tekan Pilih. Untuk menghapus pilihan jawaban, hover ke pilihan tersebut
sampai muncul icon delete kemudian klik icon delete tersebut. Untuk
menghapus pertanyaan, hover ke pertanyaan tersebut sampai muncul
tombol Hapus Soal

4. Tekan tombol Save untuk menyimpan template ke database
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Gambar 9.9. Update Template Kuesioner - Pertanyaan dan Jawaban

9.5. Daftar Kuesioner per Semester
Halaman Daftar Kuesioner per Semester (Gambar 9.10.) digunakan untuk
menetapkan template kuesioner yang muncul pada tiap semester.

Gambar 9.10. Kuesioner per Semester

Untuk menambah menerapkan template kuesioner pada suatu semester tekan
tombol Tambah. Sehingga muncul halaman Tambah Template Survey per Semester
(Gambar 9.11)
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Gambar 9.11. Tambah Template Survey per Semester

1. Silahkan memilih Semester dan Template yang akan ditampilkan pada
semester tersebut

2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke dalam database

Setelah template per semester telah ditetapkan kemudian akan muncul pada
halaman mahasiswa per mata kuliah yang telah diambil (Gambar 9.12).

Gambar 9.12. Daftar Kuesioner pada Role Mahasiswa

9.6. Hasil Kuesioner
Halaman Hasil Kuesioner (Gambar 9.13.) digunakan untuk melihat semua hasil
kuesioner pada semua program studi pada tiap semester.
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Gambar 9.13. Daftar Hasil Kuesioner

Untuk melihat detail pertanyaan dan jawaban pada setiap kuesioner silahkan klik
View. Sehingga akan muncul halaman Detail Hasil Kuesioner seperti pada gambar
9.14

Gambar 9.14. Detail Hasil Kuesioner
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10
MENU PENERIMAAN MAHASISWA BARU (PMB)

Menu Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB) berisi segala sesuatu yang berhubungan
dengan proses penerimaan mahasiswa baru mulai dari jenis ujian, jenis berkas
persyaratan, periode pendaftaran, user yang telah mendaftar, hingga setting gambar
background.

10.1. Daftar Jenis Ujian
Halaman Daftar Jenis Ujian (Gambar 10.1.) digunakan untuk mengelola jenis ujian
yang ada pada penerimaan mahasiswa baru ini.

Gambar 10.1. Daftar Jenis Ujian

Untuk menambah jenis ujian pada proses penerimaan mahasiswa baru silahkan
tekan tombol Tambah. Sehingga muncul halaman Tambah Jenis Ujian (Gambar
10.2)
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Gambar 10.2. Tambah Jenis Ujian

1. Silahkan mengisi Nama Ujian dan Deskripsi ujian tersebut
2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke dalam database

10.2. Daftar Jenis Berkas
Halaman Daftar Jenis Berkas (Gambar 10.3.) digunakan untuk mengelola semua
jenis berkas persyaratan yang ada pada penerimaan mahasiswa baru ini.

Gambar 10.3. Daftar Jenis Berkas

Untuk menambah jenis berkas ujian pada proses penerimaan mahasiswa baru
silahkan tekan tombol Tambah. Sehingga muncul halaman Tambah Jenis Berkas
(Gambar 10.4)
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Gambar 10.4. Tambah Jenis Berkas

1. Silahkan mengisi Nama jenis berkas dan Deskripsi jenis berkas tersebut
2. Centang checkbox Wajib apabila jenis berkas ini wajib dimasukkan
3. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke dalam database

10.3. Daftar Periode Pendaftaran
Halaman Daftar Periode Pendaftaran (Gambar 10.5.) digunakan untuk mengelola
semua periode pendaftaran yang ada pada penerimaan mahasiswa baru ini.

Gambar 10.5. Daftar Periode Pendaftaran

Untuk menambah periode pendaftaran pada proses penerimaan mahasiswa baru
silahkan tekan tombol Tambah. Sehingga muncul halaman Tambah Periode
Pendaftaran (Gambar 10.6)
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Gambar 10.6. Tambah Periode Pendaftaran

1. Tab Data Periode Pendaftaran
Silahkan field berikut ini:
Nama Periode Pendaftaran *
Informasi Pendaftaran
Periode *
Jalur Pendaftaran *
Tgl Awal Pendaftaran *
Tgl Akhir Pendaftaran *
Pendaftaran Dibuka?
Berbayar ?
Biaya Pendaftaran
Prefix Kode Pembayaran Pendaftaran
Instruksi Pembayaran Pendaftaran
Publish Kelulusan ?
Prefix Kode Pembayaran Tagihan Awal Masuk
Instruksi Pembayaran Tagihan Awal Masuk

2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke dalam database

10.3.1. Detail Periode Pendaftaran
Setelah data tersimpan kemudian akan muncul beberapa tab yaitu: Program Studi,
Jenis Berkas, Jenis Ujian.

1. Tab Program Studi berisi program studi yang ditawarkan pada periode
pendaftaran ini (Gambar 10.7).
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Gambar 10.7. Update Periode Pendaftaran - Tab Program Studi

Untuk menambah program studi silahkan tekan tombol Tambah sehingga
akan muncul dialog Tambah Program Studi (Gambar 10.8)

Gambar 10.8. Tambah Program Studi

Silahkan pilih Fakultas dan Prodi yang ingin dibuka pendaftarannya, dan
masukkan Quota mahasiswa dan NIM Awal kemudian tekan Simpan

2. Tab Jenis Berkas berisi jenis berkas yang dipakai pada periode pendaftaran
ini (Gambar 10.9).
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Gambar 10.9. Daftar Jenis Berkas

Untuk menambah jenis berkas silahkan tekan tombol Tambah sehingga
akan muncul dialog Tambah Jenis Berkas (Gambar 10.10)

Gambar 10.10. Tambah Jenis Berkas

Silahkan pilih Jenis Berkas dan masukkan Poin yang didapat apabila
pendaftar mengupload berkas tersebut. Setelah itu tekan tombol Simpan

3. Tab Jenis Ujian berisi jenis ujian yang dipakai pada periode pendaftaran ini
(Gambar 10.11).
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Gambar 10.11. Daftar Jenis Ujian

Untuk menambah jenis ujian silahkan tekan tombol Tambah sehingga akan
muncul dialog Tambah Jenis Ujian (Gambar 10.12)

Gambar 10.12. Tambah Jenis Ujian

Silahkan isi Urutan, pilih Jenis Ujian, Tanggal Mulai dan Tanggal Selesai,
Persentase Nilai kemudian tekan tombol Save

4. Anda dapat melihat calon mahasiswa yang telah mendaftar pada periode
pendaftaran ini dengan menekan tombol Daftar Peminat
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Gambar 10.13. Daftar Peminat

10.3.2. Peminat Pendaftaran
Pada halaman Daftar Peminat (Gambar 10.13) terdapat beberapa tab yaitu:

1. Tab Pendaftar, berisi informasi mengenai pendaftar yang telah mendaftar
pada jalur pendaftaran tersebut. Tekan tombol Seleksi Calon Maba
sehingga muncul dialog Seleksi Calon Mahasiswa Baru (Gambar 10.14)
untuk menyeleksi pada pendaftar.

Gambar 10.14. Seleksi Calon Mahasiswa Baru
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Silahkan centang kolom Aktifkan pada Syarat yang akan diterapkan dan
masukkan Nilai Persentase Minimal yang harus dipenuhi oleh para
pendaftar. Kemudian tekan tombol Seleksi. Hanya mahasiswa yang telah
melakukan finalisasi dan memenuhi syarat saja yang akan masuk
sebagai mahasiswa baru. Mahasiswa yang telah lulus seleksi dapat
dilihat di tab Calon MABA
Untuk melihat detail pendaftaran user tersebut klik link Detail sehingga akan
muncul halaman Detail Pendaftar (Gambar 10.15)

Gambar 10.15. Detail Pendaftar

Pada halaman detail pendaftar anda dapat melihat Data Diri pendaftar serta
pilihan program studi yang dipilih. Terdapat beberapa tab yaitu

a. Biaya Pendaftaran.
Pada tab Biaya Pendaftaran (Gambar 10.15) anda dapat melihat
data transaksi pembayaran yang telah dikirimkan oleh pendaftar
mulai dari Tanggal Transaksi, Bank, Jumlah Bayar, No Referensi.
Admin bertugas untuk memvalidasi data tersebut dan apabila valid
maka centang Ya pada label Valid, masukkan Deskripsi kemudian
tekan tombol Save

b. Berkas
Pada tab Berkas (Gambar 10.16)  anda dapat melihat berkas-berkas
yang telah diupload oleh pendaftar. Untuk melihat file yang telah
dikirm klik link pada kolom FILE DARI PENDAFTAR. Kemudian set
Valid atau Tidak Valid pada kolom Status kemudian tekan tombol
Save
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Gambar 10.16. Detail Pendaftar - Tab Berkas

c. Ujian
Pada tab Ujian (Gambar 10.17)  anda dapat melihat daftar ujian yang
ada pada jalur penerimaan ini.

Gambar 10.17. Detail Pendaftar - Tab Ujian
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admin dapat memasukkan nilai pada kolom Nilai pada setiap ujian
dan kemudian menekan tombol Save untuk menyimpan nilai
tersebut.

d. Lulus
Tab Lulus (Gambar 10.18)  dapat digunakan untuk menentukan
pendaftar ini diterima di program studi mana dan menetapkan NIM
pendaftar tersebut tanpa melalui proses Seleksi Calon Mahasiswa
Baru (Gambar 10.14).

Gambar 10.18. Detail Pendaftar - Tab Lulus

e. Tagihan UKT
Tab Tagihan UKT (Gambar 10.19)  dapat digunakan untuk
menentukan tagihan-tagihan yang dikenakan pada calon mahasiswa
baru ini. Admin dapat mengubah Nominal apabila diperlukan.
Pendaftar dapat melihat Tagihan UKT apabila setting Publish
Kelulusan ? telah diset Ya pada Data Periode Pendaftaran (Gambar
10.6)
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Gambar 10.19. Detail Pendaftar - Tab Tagihan UKT

f. Pembayaran UKT
Tab Pembayaran UKT (Gambar 10.20)  digunakan untuk melihat
konfirmasi pembayaran UKT yang telah dilakukan oleh pendaftar

Gambar 10.20. Detail Pendaftar - Tab Pembayaran UKT
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Admin bertugas untuk mengecek transaksi tersebut di bank terkait
dan menetapkan Valid apabila transaksi tersebut valid.

2. Tab Calon MABA
Tab calon mahasiswa baru berisi pendaftar yang telah lolos seleksi yang
dilakukan dengan menekan tombol Seleksi Calon MABA (Gambar 10.13)
pada tab Pendaftar

Gambar 10.21. Tab Calon MABA

Terdapat beberapa tombol yaitu:
- Tombol Generate NIM untuk menetapkan NIM pada calon

mahasiswa baru yang ada pada tabel calon maba
- Tombol Generate Tagihan Awal Masuk untuk membuat

tagihan/invoice kepada calon mahasiswa baru yang ada pada tabel
calon maba

- Tombol Hapus Semua Data untuk menghapus data calon maba dari
tabel

- Tombol Reset NIM untuk mereset NIM pada tabel calon maba
3. Tab Pembayaran UKT

Tab Pembayaran UKT (Gambar 10.22) berisi data para calon MABA yang
telah melakukan konfirmasi pembayaran UKT. Untuk melihat detail
pembayaran klik Detail kemudian klik tab Pembayaran UKT, kemudian
periksa data pada Details Transaksi Pembayaran apakah pembayaran
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sudah masuk atau belum. Apabila pembayaran telah valid silahkan pilih Ya
pada radio button Valid kemudian tekan Save.

Gambar 10.22. Tab Pembayaran UKT

Terdapat tombol Export ke SIAKAD untuk mengexport data calon MABA
yang status pembayaran UKT nya valid ke Sistem Informasi Akademik.
Pastikan NIM telah tergenerate sembelumnya.

4. Tab Hasil Export
Tab Hasil Export (Gambar 10.23) berisi data pendaftar yang telah terdaftar
sebagai mahasiswa baru di sistem informasi. Tekan Detail untuk melihat
data diri dari mahasiswa baru tersebut (Gambar 10.23).
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Gambar 10.23. Tab Hasil Export

Gambar 10.23. Detail Mahasiswa

10.3. Daftar User Peserta Pendaftaran
Halaman Daftar User Peserta Pendaftaran (Gambar 10.24.) digunakan untuk
mengelola semua user peserta pendaftaran mahasiswa baru.
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Gambar 10.24. Daftar User Peserta Pendaftaran

Untuk melihat detail dari user tersebut klik icon Edit sehingga muncul data pribadi
peserta pendaftaran tersebut (Gambar 10.25).

Gambar 10.25. Data Pribadi User Peserta Pendaftaran

Admin dapat mengubah data yang ada kemudian menekan tombol Save. Untuk
melihat pendaftaran yang diikuti oleh mahasiswa ini tekan tombol Pendaftaran
yang Diikuti sehingga muncul dialog Seleksi Calon Mahasiswa Baru.
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Gambar 10.26. Seleksi Calon Mahasiswa Baru

Klik link pada kolom nama untuk melihat detail pendaftaran yang diikuti oleh user
tersebut.

10.4. Setting
Halaman Setting Penerimaan Mahasiswa Baru (Gambar 10.27.) digunakan untuk
mengelola setting pada sistem pendaftaran mahasiswa baru.

Gambar 10.27. Setting Penerimaan Mahasiswa Baru

Admin dapat mengubah Dashboard Text yaitu text yang akan muncul pada
halaman dashboard calon mahasiswa baru. Atau mengubah Gambar Latar yaitu
gambar yang ada pada sistem penerimaan mahasiswa baru ini.
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11
MENU REPORTS

Menu Reports berisi report yang ada pada sistem informasi akademik ini. Report
terbagi atas dua kategori yaitu Awal Term dan Akhir Term.
Report Awal Term terdiri atas:

1. Daftar Hadir Kuliah
2. Daftar Hadir Ujian
3. IRS

Report Akhir Term terdiri atas:
1. Kartu Hasil Studi Mahasiswa
2. Transcript
3. Daftar Nilai Kelas Mata Kuliah

11.1. Daftar Hadir Kuliah
Report ini digunakan untuk mendata peserta kelas perkuliahan suatu mata kuliah.
Parameter untuk report ini adalah fakultas dan program studi, semester, dan kelas
perkuliahan (Gambar 11.1).

Gambar 11.1. Parameter Report Daftar Hadir Kuliah

Hasil report daftar hadir peserta mata kuliah bisa dilihat pada Gambar 11.2 untuk
versi portrait dan Gambar 11.3 untuk versi landscape
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Gambar 11.2. Report Daftar Hadir Kuliah

Gambar 11.3. Report Daftar Hadir Kuliah Landscape

11.2. Daftar Hadir Ujian
Report ini digunakan untuk mendata peserta ujian perkuliahan suatu mata kuliah.
Parameter untuk report ini adalah fakultas dan program studi, semester, dan kelas
perkuliahan (Gambar 11.4).
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Gambar 11.4. Parameter Report Daftar Hadir Ujian

Hasil report daftar hadir peserta ujian mata kuliah bisa dilihat pada Gambar 11.5

Gambar 11.5. Report Daftar Hadir Peserta Ujian

11.3. IRS
Report ini digunakan untuk membuat IRS tiap mahasiswa pada suatu program studi
pada semester tertentu. Parameter untuk report ini adalah fakultas dan program
studi, periode, dan mahasiswa (Gambar 11.6). Mahasiswa dapat dipilih berdasarkan
angkatan atau secara individual.
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Gambar 11.6. Parameter Report IRS

Hasil report IRS seorang mahasiswa bisa dilihat pada Gambar 11.7
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Gambar 11.7. Report IRS Mahasiswa

11.4. Kartu Hasil Studi Mahasiswa
Report ini digunakan untuk membuat kartu hasil studi tiap mahasiswa pada suatu
program studi pada semester tertentu. Parameter untuk report ini adalah fakultas
dan program studi, periode, dan mahasiswa (Gambar 11.8). Mahasiswa dapat dipilih
berdasarkan angkatan atau secara individual.
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Gambar 11.8. Parameter Report Kartu Hasil Studi Mahasiswa

Hasil report Kartu Hasil Studi seorang mahasiswa bisa dilihat pada Gambar 11.9
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Gambar 11.9. Report Kartu Hasil Studi Mahasiswa

11.5. Transkrip
Report ini digunakan untuk membuat transkrip nilai mahasiswa pada suatu program
studi pada semester tertentu. Parameter untuk report ini adalah fakultas dan
program studi, periode, dan mahasiswa (Gambar 11.10). Mahasiswa dapat dipilih
berdasarkan angkatan atau secara individual.
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Gambar 11.10. Parameter Report Transkrip Mahasiswa

Hasil report transkrip nilai seorang mahasiswa bisa dilihat pada Gambar 11.11
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Gambar 11.11. Report Transkrip Mahasiswa

11.6. Daftar Nilai Kelas Mata Kuliah
Report ini berisi daftar nilai mahasiswa pada suatu kelas. Parameter untuk report ini
adalah fakultas dan program studi, semester dan kelas mata kuliah (Gambar 11.12).

Gambar 11.12. Parameter Report Daftar Nilai Kelas Mata Kuliah

Hasil report daftar nilai kelas bisa dilihat pada Gambar 11.13
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Gambar 11.13. Report Daftar Nilai Kelas Mata Kuliah
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12
MENU SETTINGS

Halaman Settings mempunyai beberapa tab yaitu Profil, Advanced dan Misc.
12.1. Tab Profil
Tab Profil (Gambar 12.1) yang berisi tentang informasi universitas pada sistem
akademik ini beserta pengaturan background image dan persetujuan IRS.

Gambar 12.1. Halaman Settings
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12.2. Tab Advanced
Tab Advanced (Gambar 12.2) yang berisi tentang informasi mengenai setting
Feeder untuk mengeksport data ke feeder, Google App untuk login dengan Google,
dan setting SMTP untuk mengirim email.

Gambar 12.2. Halaman Advanced

12.3. Tab Misc
Tab Misc (Gambar 12.3) yang berisi beberapa tombol yaitu:

- Reset Tabel Cache Feeder
Digunakan untuk menghapus data pada tabel cache feeder, tabel ini
digunakan untuk mempercepat proses export data ke feeder

- Reset Tabel User Lock
Digunakan untuk menghapus data pada tabel user lock, tabel ini digunakan
untuk mengunci user yang mencoba login namun salah dalam memasukkan
password
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13
MENU PROFILE

Halaman Profile (Gambar 13.1) digunakan untuk mengganti username, email dan
password user yang sedang aktif. Setelah mengganti data pada halaman profile,
user diwajibkan untuk segera logout agar perubahan segera terlihat.

Gambar 13.1. Halaman Profile
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