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1
SEKILAS PANDANG

Admin Keuangan adalah user yang mengatur data pembayaran perkuliahan
mahasiswa mulai dari kategori tagihan, periode tagihan, jenis tagihan, hingga
transaksi pembayaran. Alamat login untuk admin keuangan adalah
http://namadomain.com/finance-admin . login yang dipakai adalah nip atau
username.
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2
HALAMAN LOGIN

Sebelum masuk ke dalam halaman admin keuangan, user harus login lewat alamat
http://namadomain.com/finance-admin/login. Kemudian masukkan username dan
password pada form Login Admin Keuangan (Gambar 2.1.). Username yang
dipakai berupa NIP. Apabila anda berhasil login anda akan masuk ke halaman
Dashboard (Gambar 2.3.)

Gambar 2.1. Halaman Login

Apabila anda lupa password anda dapat menekan link forgot your password?
Yang berada di bawah tombol Login. Kemudian pada halaman Forgot Password
(Gambar 2.2.) masukkan email dan tekan tombol Kirim kemudian sistem akan
mengirim link untuk mereset password anda ke email yang telah anda masukkan
tadi.
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Gambar 2.2. Halaman Forgot Password

Setelah berhasil login admin akan masuk halaman dashboard (Gambar 2.3.).

Gambar 2.3. Halaman Dashboard

Pada halaman Dashboard terdapat beberapa statistik tagihan per semester, yang
terdiri atas total tagihan, total pembayaran dan total tagihan belum dibayar.
Admin mempunyai beberapa menu diantaranya:

1. Biaya Perkuliahan
Menu Biaya Perkuliahan digunakan untuk mengatur data bank, kategori tagihan,
periode tagihan, jenis tagihan, daftar tagihan mahasiswa.

2. User
Menu profile berfungsi untuk mengatur nama user, email, password user yang
sedang aktif dan logout.
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3
MENU BIAYA PERKULIAHAN

Menu Biaya Perkuliahan berisi segala sesuatu yang berkaitan dengan tagihan
perkuliahan mahasiswa

3.1. Bank
Halaman Bank (Gambar 3.1.) digunakan mengelola semua data bank yang ada
pada sistem informasi akademik ini.

Gambar 3.1. Daftar Bank

Untuk menambah bank tekan tombol Tambah kemudian akan muncul halaman
Tambah Bank seperti Gambar 3.2.

Gambar 3.2. Tambah Bank

1. Silahkan isi Nama dan Code bank
2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke dalam database
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3.2. Daftar Kategori Tagihan
Halaman Daftar Kategori Tagihan (Gambar 3.3.) digunakan mengelola semua
kategori tagihan yang ada. Berikut adalah beberapa kategori yang biasanya ada
pada suatu universitas :

1. Kuliah
2. Wisuda
3. PMB

Setiap kategori tagihan dapat mempunya Jenis Tagihan yang berbeda

Gambar 3.3. Daftar Kategori Tagihan

3.3. Daftar Periode Tagihan
Halaman Periode Tagihan (Gambar 3.4.) digunakan mengelola semua periode
tagihan yang ada. Berikut adalah beberapa periode tagihan yang biasanya ada
pada suatu universitas :

1. Per Semester
2. Per Tahun
3. Per Bulan
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Gambar 3.4. Daftar Periode Tagihan

Untuk menambah Periode Tagihan tekan tombol Tambah kemudian akan muncul
halaman Tambah Periode Tagihan seperti Gambar 3.5.

Gambar 3.5. Tambah Periode Tagihan

1. Silahkan isi Nama periode tagihan
2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke dalam database

3.4. Daftar Jenis Tagihan
Halaman Daftar Jenis Tagihan (Gambar 3.6.) digunakan mengelola semua jenis
tagihan yang ada. Berikut adalah beberapa jenis tagihan yang biasanya ada pada
suatu universitas :

1. Jenis Tagihan : UKT
Kategori Tagihan : Kuliah
Periode Tagihan : Per Semester
Tandai IRS : Ya
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Gambar 3.6. Daftar Jenis Tagihan

Untuk menambah Jenis Tagihan tekan tombol Tambah kemudian akan muncul
halaman Tambah Jenis Tagihan seperti Gambar 3.7

Gambar 3.7. Tambah Jenis Tagihan

1. Silahkan isi Nama jenis tagihan, Kategori Tagihan, Periode Tagihan, dan
Tandai IRS apabila ingin menandai IRS

2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke dalam database

3.5. Daftar Jenis Tagihan Per Program Studi
Halaman Daftar Jenis Tagihan Per Program Studi (Gambar 3.8.) digunakan
mengelola semua jenis tagihan yang ada pada suatu program studi. Pada setiap
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program studi di universitas dapat mempunyai beberapa jenis tagihan yang
berbeda-beda pada setiap semester. Untuk menerapkan tagihan pada semua
mahasiswa yang ada pada program studi tersebut pilih jenis tagihan kemudian
tekan tombol Generate.

Gambar 3.8. Daftar Jenis Tagihan Per Program Studi

Untuk menambah jenis tagihan per program studi, pilih Fakultas, Program Studi dan
Semester kemudian tekan tombol Tambah kemudian akan muncul halaman
Tambah Jenis Tagihan Per Program Studi seperti pada Gambar 3.9.

Gambar 3.9. Tambah Jenis Tagihan Per Program Studi

1. Silahkan pilih Semester, Jenis Tagihan dan masukkan Nominal tagihan
2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke dalam database
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3.6. Daftar Tagihan Mahasiswa
Halaman Daftar Tagihan Mahasiswa (Gambar 3.9.) digunakan mengelola semua
tagihan mahasiswa yang ada pada sistem informasi akademik ini. Pada halaman ini
anda dapat melihat semua tagihan yang telah di generate melalui halaman Daftar
Jenis Tagihan Per Program Studi.

Gambar 3.10. Daftar Tagihan Mahasiswa

Untuk menambah tagihan pada mahasiswa, pilih fakultas dan program studi serta
semester kemudian tekan tombol Tambah. Sehingga muncul halaman Tambah
Tagihan (Gambar 3.11)
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Gambar 3.11. Tambah Tagihan Mahasiswa

1. Silahkan pilih Mahasiswa, masukkan No Invoice, pilih Jenis Tagihan dan
Status tagihan, masukkan Nominal tagihan, kemudian pilih Tanggal
Invoice dan Tanggal Jatuh Tempo

2. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke dalam database

Anda dapat mengubah jumlah tagihan yang ada dengan menekan tombol Edit pada
Daftar Tagihan Mahasiswa (Gambar 3.10) kemudian mengubah Nominal dan
Status tagihan kemudian menekan tombol Save.

3.7. Daftar Pembayaran Mahasiswa
Halaman Daftar Pembayaran Mahasiswa (Gambar 3.12.) digunakan mengelola
semua pembayaran mahasiswa yang ada pada sistem informasi akademik ini.
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Gambar 3.12. Daftar Pembayaran Mahasiswa

Untuk menambah pembayaran mahasiswa, pilih fakultas dan program studi serta
kategori tagihan kemudian tekan tombol Tambah. Sehingga muncul halaman
Tambah Pembayaran (Gambar 3.13)

Gambar 3.13. Tambah Pembayaran Mahasiswa

1. Silahkan pilih Kategori Tagihan, masukkan Tanggal Pembayaran, dan pilih
Mahasiswa

2. Pada detail invoice, centang checkbox pada kolom paling kanan pada setiap
baris di tabel untuk mengisi Jumlah Bayar dengan nominal yang sama
dengan Jumlah Tagihan. Atau dapat juga mengisi manual Jumlah Bayar
per item
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3. Masukkan Jumlah Uang yang dibayarkan
4. Pilih Bank
5. Tekan tombol Save untuk menyimpan data ke dalam database

Untuk membatalkan pembayaran mahasiswa, pilih satu atau lebih pembayaran
pada Daftar Pembayaran Mahasiswa (Gambar 3.12) kemudian tekan tombol Void
kemudian status pembayaran akan berubah menjadi Void. Status pembayaran yang
telah berubah menjadi Void tidak bisa berubah lagi.

3.8. Daftar Laporan Keuangan
Halaman Daftar Laporan Keuangan (Gambar 3.14.) digunakan mengelola laporan
keuangan mahasiswa yang ada pada sistem informasi akademik ini.

Gambar 3.14. Daftar Laporan Keuangan

Menu Daftar Laporan Keuangan berisi report:
1. Daftar Tagihan Per Mahasiswa
2. Daftar Rekap Tagihan Mahasiswa
3. Daftar Rekap Pembayaran Mahasiswa

3.8.1. Daftar Tagihan Per Mahasiswa
Report ini digunakan untuk menampilkan tagihan pada satu mahasiswa per
semester.

16



Gambar 3.15. Parameter Report Daftar Tagihan Mahasiswa

Hasil report daftar tagihan mahasiswa bisa dilihat pada Gambar 3.16

Gambar 3.16. Report Daftar Tagihan Mahasiswa

3.8.2. Daftar Rekap Tagihan Mahasiswa
Report ini digunakan untuk menampilkan tagihan pada semua mahasiswa
berdasarkan Jenis Tagihan dan berdasarkan Tanggal Mulai Tagihan dan Tanggal
Akhir Tagihan.

Gambar 3.17. Parameter Report Daftar Rekap Tagihan Mahasiswa

Hasil report daftar rekap tagihan mahasiswa bisa dilihat pada Gambar 3.18
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Gambar 3.18. Report Daftar Rekap Tagihan Mahasiswa

3.8.3. Daftar Rekap Pembayaran Mahasiswa
Report ini digunakan untuk menampilkan pembayaran pada semua mahasiswa
berdasarkan Tanggal Mulai Pembayaran dan Tanggal Akhir Pembayaran.

Gambar 3.19. Parameter Report Daftar Rekap Pembayaran Mahasiswa

Hasil report daftar rekap pembayaran mahasiswa bisa dilihat pada Gambar 3.20
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Gambar 3.20. Report Daftar Rekap Pembayaran Mahasiswa
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4
MENU PROFILE

Halaman Profile (Gambar 4.1) digunakan untuk mengganti username, email dan
password user yang sedang aktif. Setelah mengganti data pada halaman profile,
user diwajibkan untuk segera logout agar perubahan segera terlihat.

Gambar 4.1. Halaman Profile
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